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l. WPROWADZENIE

1. Wstep — ogolny opis programu

ATTACHI jest specjalnym dodatkiem (ang. ,plug-in”) do edytora tekstow Microsoft Word, ktéry wspiera
tworzenie pism z duzg iloscia zatacznikéw.

2014-05-09_Innowacyjna_Kancelaria_aplikacja.docx - Waord

NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWLAMIE KORESPOMNDEMCIA RECENZIA WIDOK ATTACHI

B 8Q&888 0

Oznacz | Oznacz | Powigz | Wstaw Spis Spis Generuj
dow, AL ' dow. A2 | plik= ' odsyl - | zal Al ' zal B~ | zalaczniki
Okresdl style | PowiaZ pliki =l Stworzliste ]

Widok ogéiny paska narzedzi ,ATTACHI” w edytorze tekstéw MS WORD

Podstawowym warunkiem korzystania z ATTACHI jest praca na skanach i elektronicznych wersjach
dokumentow w popularnym formacie PDF.

W najwiekszym uproszczeniu, ATTACHI jest narzedziem umozliwiajgcym tworzenie powigzanh (hipertgczy)
z opisywanymi dokumentami, ktére wykorzystuje nastepnie do automatycznego generowania
numerowanych list zatgcznikdow oraz w petni automatycznej segregacji, obrobki, oznaczania i kompletowania
gotowych do druku lub wysyiki catych pakietéw uporzadkowanych zatgcznikéw.

ATTACHI automatyzuje szereg czynnosci technicznych, zwlaszcza wykonywanych wczesniej manualnie,
zwieksza kontrole nad obszernymi dokumentami, redukuje ryzyko pomytek i pominie¢ przy kompletowaniu
dokumentéw. ATTACHI wprowadza dodatkowg systematyke i organizacje zatgcznikéw, co wydatnie utatwia
prace oraz orientacje w pismach i zatgcznikach zaréwno autorom, jak i odbiorcom pism.

ATTACHI zostato wymyslone przez prawnikéw z zatozeniem ufatwienia typowej pracy kancelaryjnej, ale
moze by¢ z powodzeniem wykorzystywane w kazdej innej pracy biurowej, w ktérej cenna jest petna kontrola
nad obszernymi zatgcznikami do wszelkiego rodzaju pism.

1.1. Redakcja niniejszej instrukcji

ATTACHI posiada szereg zaawansowanych opcji konfiguracyjnych, pozwalajgcych dostosowaé dziatania
programu do praktycznie kazdych indywidualnych preferencji - zwtaszcza do wlasnych ustawien wygladu
i typografii sporzgdzanych pism.

Cho¢ samo dziatanie programu jest stosunkowo proste, szczegdtowy opis i wyjasnienie wszystkich opc;ji
i funkcji tworzy dosé obszerne opracowania. Z tego wzgledu instrukcje podzielono na dwie zasadnicze
czesci:

1) INSTRUKCJE SKROCONA - uproszczone opracowanie pozwalajgce szybko rozpoczaé korzystanie
z programu, bez koniecznoséci szczegdtowego studiowania wszystkich dostepnych opcji.

2) PELNA DOKUMENTACJE — szczeg6towy opis wszystkich dostepnych opciji i funkcji programu.
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Il KORZYSTANIE Z PROGRAMU W KILKU KROKACH

Instrukcja skrécona zostanie przedstawiona jako nieskomplikowana demonstracja na przyktadzie prostego
pozwu o zapfate (wzbr zaczerpniety z SIP LEX), zawierajgcego 20 zatgcznikow przedstawianych jako
dowody i 4 zatgczniki formalne (petnomocnictwo, odpis KRS, optate sgdowg i odpis pisma).

2. Ustawienia poczatkowe

Po instalacji programu na belce narzedziowej pojawi sie nowa zaktadka ,ATTACHI”.

Kliknij jedyny aktywny przycisk, aby otworzy¢ kreatora ustawien poczatkowych.

B H S s
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie

TEE
Oznacz Oznacz | Powiaz Spis Spis Se j -
dow. Al ! A2 plik odsyt zal, Al zatl. B zak ki
1. okl 2. Powiaz pliki 3, Stwérz liste 4.Go! = ~
4 L (R R T RS C RS PR ENRR SN RE SURE SNRE SRS TURE RURE L AR O RE e AR AURE L R AN RE LA e AR Lo
Naw! c@ ki =
-

( 3
| Kreator ustawief poczatkowych @

Przeszukaj dokument

© Ustawienia standardowe (zalecane) ) Dostosowanie wygladu przewodniego %) Wybér styli (Word) dla poszczegdlnych elementéw
NAGLOWKI | STRONY Ustawienia standardowe to czcionka
Times New Roman, wielkos¢ 12 pt. T =
Czcionka: [Times New Roman Styl dla A1 [] TEKST: [brak wybors
[ i Y I
Styl dla A2 ["] TEKST: [brak wyboru
Vyala Pogrubiony [ ] Pochylony Podkreslony -
Justowanie: © Dolewsj @ Wjustowany Styl dla AT [] NAZWA LISTY: [brak wyboru
Kolor: [ (7 kolor automatyczny
5 = Styl dla A1 7] LISTA: Spis tresci
Numeracja: (@) arabska rzymska
Weieciez lewej: 000 |5 Odstep przed: [1 : Styl dia B [#] NAZWALISTY: [brak wybor
Weiecie tekstu: [1.00 : Odstep po: [1 Styl dla B[] LISTA: [brak wyboru
Interlinia: | Wielokrotne v| Co: [1.15

T T T
| Wartosé przedmiotu sporu 19.800 2t

POZEW

Dzialajac w imieniu powoda, z powolaniem na zala ictwo, wnosze o:

STRONA1Z3 WyRAZY:657 [¥ PoLSK

1. Zaktadka programu / 2. Otwarcie kreatora ustawien poczatkowych / 3. Dostosowanie wyglgdu przewodniego

2.1 Ustawienie kroju uzywanego pisma
Dostosuj wyglad przewodni — wskaz programowi podstawowy, uzywany przez Ciebie kréj pisma.

Wybierz ,Ustawienia standardowe” (przyjety zostanie Times New Roman, 12 pt) lub wprowadz
podstawowe parametry Twojej czcionki w pismach, przede wszystkim jej rodzaj i wielkos¢.
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@ HS O- r B - 0O X
NARZEDZIA GLOWNE  Deweloper ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE ~ UKLADSTRONY ~ ODWOEANIA  KORESPONDENCJA  RECENZJA  WIDOK | ATTACHI | ACROBAT  Zalogujsie [-»

Oznacz = Oznacz

dow. Al 0 plik i zal al. B
1.Okreéltyp 1 2.Powiazpliki i 3.Stworzliste = 4.Go! 1 - N
& -
B . Kreator ustawien poczatkowych
Nawigacja ®

b \a dok - (@) Ustawienia standardowe (zalecane) @ Dostosowanie wygladu przewodniego (@ \hybér styli (Word) dla poszczegdlnych elementéw
rzeszukaj dokum
: — Ustawienia standardowe to czcionka

Times New Roman, wielko$¢ 12 pt.

NAGLOWKL | S Cacionka: = Styl dla AT '] TEKST: [brak wybora

ﬂ 5 Rozmiar: |12~

Vyglad: [7] Pogrubiony [ Pochylony [] Podkreslony

Styl dla A2 [ TEKST: [brakwgbos <]

Justowanie: @ Dolewej  © Wyjustowany Syl dla AT(INAZWALISTY: [brakwbos ]
Kolor: kolor aut
olor: I (9] kolor automatycany Styl dla AT [T LISTA: Spis tresci 9
Numeracja: @) arabska () rzymska
Weigcie z lewei: (0,00 Odstep przed: 1 Syl daBEINAZVALISTY: [bokwoos -]
Weigcie teks Odstep po: [1 SyldaB[IUSTA: [brkwbos  ~|
e, el -
Interlinia: | Wielokrotne v| Co: 115
(A ] [0k ]
85-023 Bydgoszcz
Wartos¢ przedmiotu sporu 19.800 2t
3
POZEW
Dziatajac w imieniu powoda, z p i in

STRONA1Z3

4. Podstawowe ustawienia czcionki uzywanej w pismie /5. Akceptacja ustawien

Po wprowadzeniu i zaakceptowaniu ustawien program jest gotowy do pracy.

B

Ustawienia zostaly wprowadzone pop

Mozesz rozpoczac prace z programem.

6.9

6. Akceptacja komunikatu o prawidfowym wprowadzeniu ustawien

Wszystkie przyciski ATTACHI stajg sie aktywne, mozna korzysta¢ z programu

NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOV PROJEKTOWANIE UKELAD STRO|

Q
EE0NRES
Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj

Oznacz
dow. Al odsyl za 23l z dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ zah Al =zal B~ zalaczniki
1.Okreéltyp | 2.Powigzpliki 5 3.Stwérzliste = 4.Go! & 1.Okreéltyp 1 2. Powigzpliki ' 3.Stwérzliste & 4.Go! &
L 2 b RS c1.
L L i v X% R . . ] [ ' ' g i
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2.2. Klip wideo (17 s) — ustawienia poczatkowe
Klip wideo (17 s) — ustawienia poczgtkowe

https://www.youtube.com/watch?v=SHix1RhV96A

B H S0 Dokument3 - Word " 0 < fh el [
NARZEDZIAGLOWNE = Deweloper  WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE  UKEADSTRONY  ODWOLANIA  KORESPONDENCIA  RECENZIA  WIDOK  ATTACHI  ACROBAT  Zslogujsig [+

< X S IREST = = ~ M Zopjat -
A - L . Aa- A == & v A )
TimesNewRo-{12 - A" A" Aa- f =15 € 50 Y AaBbCcl AaBbCd AaBbLC »
. » ¥5c Zamieh
Wile) - ¥ A -%. - = = = v T N¢ ! ¥ Bez ods N wek 1 N P
N, -0 Matois fomatow B I U -a&x, x A YA = = ] Normalny ' ¥ Bez odst aglowek L g B Zaznacz
Schowek ‘. Czcionks 0 Axapit e Style »  Edytowanie ~
L [ES TRPE T NN N I D L N N R ) -
Nawigacja X
o
£l 1B

NAGEOWK] STRONY WYNIX]
Bydgoszcz, dma 21 styczma 2014 ¢

Bad Rejonowy

w Bydgoszezy
3 Wydzial I Cywilny
- ul. Torunska 644
85-023 Bydgoszez

. = z Powéd: Hubert Kowalsiai
== =— " ul Bemnardyriska 34
=i - $5-023 Bydgoszcz
1 3 < Teprezentowany przez
3 radee prannego Zdnstswa Malecksego
prowadzacezo kancelane radcowska
=== - pod adresem
= ul. Warszawska 463
=== pe 88-462 Bydgoszcz

Pozwany: ZBYCH-POL sp.z 0.0
ul. Fabeyczna 28
$5.023 Bydgoszez

Wartost pezedmiotu spory 19.800 21

= Dzialajac w smienin powoda, z p na zaly P , WDOSZE O -~

STRONALZ3 “‘d\‘ 657 Lix pPOLSK

om

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz.01 - rozpoczecie, ustawienia poczatkowe
me LSOT

el ; 3 wyswietlenia

+ Dodaj do <: Udostepn eee Wicce |‘ 0 ,' 0

Opublikowany 03.10.2014
Po instalacji programu na belce narzedziowej pojawi sie nowa zaktadka ,ATTACHI".
Kliknij jedyny aktywny przycisk, aby otworzy¢ kreatora ustawien poczatkowych.

https://www.youtube.com/watch?v=SHix1RhV96A
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3. Oznaczanie dowodow

3.1 Dowody-zatgczniki (Al) i pozostate dowody (wnioski dowodowe / A2)

Dowody (fragmenty tekstu), ktére majg by¢ pdzniej zatgcznikiem do pisma, oznacz przyciskiem

8

Oznacz
dow. Al

8

Oznacz
dow. AZ

Whnioski dowodowe (fragmenty tekstu), ktdre nie stanowig zatgcznikéw, oznacz przyciskiem

Nie jest konieczne doktadne zaznaczanie catego fragmentu tekstu — wystarczy postawi¢ kursor we

wihadciwym miejscu, funkcja oznaczania dowodéw A1/A2 automatycznie zaznacza caty wiersz.

Z tego powodu niezbedne jest przyjecie zasady podczas redagowania pisma, iz w jednym wierszu tekstu

wystepuje jeden dowéd.

BHS O a:->
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT

EE8Q0REEN

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw | Spis  Spis | Generyj
dow.Al dow.A2 plik~ odsyl~ | zahAl zakB~ | zalaczniki
1.Okreéltyp 1| 2.Powigzpliki & 3.Stwérzliste © 4.Go!

i ‘ Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
- przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
- 201271.

i W przypadku opdznienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
zt za kazdy dzien op6znienia (§ 8 ust.5 umowy).

i Dowod:

umowa o roboty budowlane
protokot przekazania dokumentacji
protokot przekazania placu budowy
przeshichanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywiazal si¢ z obowigzkéw umownych 1 nie
zakonczy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powodd wezwat go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim
terminie zakonczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczal kary umowne
- za kazdy dziefi opdznienia.

STRONA2Z3  WYRAZX:653 [X PoOLSK

L I - ¢ - 1 - 1 - 2 1 23 .1 - 4.1 5 . S 6 c 1+ 7 1 8 o1+ 9 .1+ 10 4 1l c120 13 S 14 0 215 . 0 - 16 - AT

Zaloguj sie

[ T B
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B HS O a ¢ #przykladowy pozewl..docx [Tryb zgodnosci] - Word 2 @ - 0O X
NARZEDZIA GLOWNE ~ Deweloper ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE ~ UKEADSTRONY ~ ODWOEANIA  KORESPONDENCJA  RECENZJA  WIDOK | ATTACHI | ACROBAT  Zalogujsie |- »

EEQ0REEN

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuyj
dow.Al dow.A2 plik~ odsyh~ | zal Al zal B~ | zalaczniki

resl typ. 2, Powiaz pliki | 3.Stwérzliste =l 4.Go! »
2. -A-.-"7‘<<’¢_‘-|»z-.-3-|-4-‘-5» CB e e 7 e e 8 8 e 10 e 0 L e g s 120 1 13 e 4 e 14 e 0+ 15 0 1« 16+ AREIZER e~

2 2 Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace 1
i przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
: 2012 1.

o W przypadku opdznienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
& zt za kazdy dzien opo6znienia (§ 8 ust.5 umowy).

5 Dowéd:

bl 1.  umowa o roboty budowlane

4 1 i 3 2.  protokoét przekazania dokumentacji
3.  protokoét przekazania placu budowy
o . przestuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywiazal si¢ z obowigzkéw umownych 1 nie
zakonezy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powdd wezwat go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim

terminie 7akonezv nrace nadnogzac 7e zoadnie 7 8 R net 5 nmowv hedzie naliczal karv nmowne =

STRONA2Z3 WYRAZY:14Z656 [|X POLSK

1. Zaznacz fragment tekstu / 2. Oznacz przyciskiem (A1) jako dowdd-zatgcznik do pisma / 3. Zaznacz fragment tekstu
4. Oznacz przyciskiem (A2) jako dowdd, ale nie bedacy fizycznym zatgcznikiem
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3.2 Klip wideo (38 s.) — oznaczanie dowodow
Klip wideo (38 s.): — oznaczanie dowodow

https://www.youtube.com/watch?v=DAATCdg_QxE

B H S ae 2pezykladowy porewl.docx [Tryb 2godnodel] - Word R R u
NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguy sie ’

SE80REE Q

Omscz  Omact Powlaz Wstaw  Spis Spis  Genery

dow.Al dow.A2 plik= odsyh~ LAl kB~  zalaniki

1. Okredl typ fa 2 Powigzphki 7 3. Stworzliste & 4.Go! n ~

L (RS SO B P ' 1 2 ' 3 ' l 5 3 7 ' 3 10 1 120 0 <13 v B - 85 0 - 16+ JOSERRINE -

Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
2012r.

W przypadku op6éZnienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
zl za kazdy dzien opdznienia (§ 8 ust.5 umowy).

Dowod:

umowa o roboty budowlane
protokét przekazania dokumentacji
protokél przekazania placu budowy
przestuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal si¢ z obowigzkéw umownych i nie
zakonczyl prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwiagzku z powyzszym powod wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim
terminie zakonczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczal kary umowne
za kazdv dzien opdznienia. >

WYRAZY: 20 7653

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz. 02 - oznaczanie dowodow A1 i A2

.- LSOT
Bl 2 5 wyswietlen
+ Dodaj do <: Udostepn see Wiecej |‘ 0 ’l 0

Opublikowany 03.10.2014
Dowody (fragmenty tekstu), ktore majg by¢ pézniej zatacznikiem do pisma, oznacz przyciskiem A1.
Whnioski dowodowe (fragmenty tekstu), ktére nie stanowig zatacznikéw, oznacz przyciskiem A2.

POKAZ WIECEJ
https://www.youtube.com/watch?v=DAATCdg_QxE
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4. Powigzania z dokumentem (skanem / elektroniczng wersja dokumentu)

4.1, Tworzenia tacza
Zaznacz fragment tekstu (opis zatgcznika/dowodu), z ktorym chcesz potaczy¢ plik, a nastepnie korzystajgc

Powigz
plik ~

Z przycisku potacz wybrany opis z wtasciwym plikiem.

Mozna zaznaczy¢ caty wiersz, wystarczy tez postawienie kursora w dowolnym miejscu nazwy dowodu.

EE S ] ae & = X
NARZEDZIA GEOWNE ~ Deweloper ~ WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE ~ UKLADSTRONY ~ ODWOANIA  KORESPONDENCJA  RECENZJA  WIDOK | ATTACHI | ACROBAT  Zalogujsie [+

EE0&GEE0

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw | Spis  Spis | Generyj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyhv | zahAl zahB~ | zalaczniki

1. Okreéltyp 1 jazpliki | 3.Stwérzliste & 4.Go! A
leu-ﬁt"\<gvnvz|3vvv4-|v5| 6 0 1 7 . 1+ 8 4+ 9 1 210 4 Ml 120 0 213 0 - 14 0+ 15 . . 16 - AEEZEIIEEEIS
<l fgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakofczy¢ prace 1

2 . przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada

: 2012 r.
u ! e . — . ' g TT— N
: W przypadku opéznienia, pow6d - S T R T W— )
7 zt za kazdy dzien opéznienia (§ 8 ust. A ,
- Polaaz z Tekst do wyswietlenia: umowa o roboty budowlane
9 T
» i g S: 3 g 216 £
7 Dowéd: e e 2 demoitif-arotia [] @
sieci Web o @] #przyktadowy pozewl.docx - Zaktadka...

3 1 > 1.  umowa o roboty budowlane LU MN 5 01 pienszy_praykiadowy._dokument.pdf I
" - ) - : - § T 02_drugi_przykladowy_dokument.pdf ‘E

2.  protokol przekazania dokumenty Migscewbm 8] 03 troeci_preykladovy, dokument.pdf o £
& lokumencie Strony = = =

3 : 04_ | kiad _dokt t.pdf
. 3. protokot przekazania placu budd o SRR %oséﬁgfgxd;ﬁnkﬁe{::; 3
A " 5 Utwé Niedawng | 06_szésty_przykladowy_dokument.pdf s
° . przestuchanie stron dokument. | | uiywane | 07_sisdmy, przykladowy_dokument,pdf
. PUki |5 08_osmy_prayklad pdf =
. . [ Adres: 01_pierwszy_przyktadowy_dokument.pdf |z|

o Do dnia 22 listopada 2012 r. pql Adre:jje-mail ;
3 % . Anuluj

zakoncezyl prac przy budowie budynky

W zwigzku z powyzszym powod wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 1. do wskazania w jakim
terminie zakonczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczat kary umowne

STRONA2Z3 WYRAZY:673 [[X POLSK

1. Postaw kursor lub zaznacz fragment tekstu / 2. Wybierz przycisk ,Powigz plik”/ 3. Wskaz na dysku plik, ktory odpowiada opisowi
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4.1.1. Klip wideo (20 s.) — tworzenie fgcza do dokumentu
Klip wideo (20 s.) — tworzenie tgcza do dokumentu

https://www.youtube.com/watch?v=w1WniZzBLyg

B HS OFa - -

NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROEXTOWANE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOK ATTACH ACROBAT Zaloguj s

EENGES

Oznacz  Oznacz  Powigt  Wstaw Spis Spis Generyj

dow. Al dow.A2 plik- odsh- zalAl zah B+ zalycznia

1. Okrediltyp 7 2. Powiatpliki & 3.Stwérzliste = 4.Go! & ~

(R S RO Lo As 1 v 341 230 044008 (SRR AT BERU RS BRI IR RN RN IO SO R LR (e ey, |
Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakoficzy¢ prace 1

przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
2012r.

W przypadku opéZnienia, powod uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
zt za kazdy dzien opéznienia (§ 8 ust.5 umowy).

Dowéd:
K 1.  umowa o roboty budowlane
) 2. protokol przekazania dokumentacji
3. protokol przekazania placu budowy
i . przesluchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywiazal si¢ z obowigzkow umownych i nie
zakonczy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powod wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim
terminie zakonczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczal kary umowne

STRONA 273 ‘A?v 673 _[# _potsa

0:01

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz. 03 - tworzenie tgcza do dokumentu

&L LSOT
Kol 2 1 wys$wietlenie
+ Dodaj do < Udostepn eee Wigcej |‘ 0 ,' 0

Opublikowany 03.10.2014
Zaznacz fragment tekstu (opis zatacznika/dowodu), z ktérym chcesz potaczy¢ plik, a nastepnie potgcz wybrany opis z wiasciwym plikiem.
Mozna zaznaczy¢ caly wiersz, wystarczy tez postawienie kursora w dowolnym miejscu nazwy dowodu.

POKAZ WIECEJ

https://www.youtube.com/watch?v=w1WniZzBLyg

Strona 14z 71


https://www.youtube.com/watch?v=w1WniZzBLyg
https://www.youtube.com/watch?v=w1WniZzBLyg
https://www.youtube.com/watch?v=w1WniZzBLyg

4.2. Otwieranie podtagczonego dokumentu

Prawidtowe utworzenie tgcza mozna skontrolowaé otwierajgc podlinkowany dokument — z poziomu edytora
Word. W tym celu nalezy klikng¢ na oznaczony fragment tekstu, przytrzymujgc wcidniety klawisz ,,Ctrl”.

[ I | b oai & = #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word ? B - O X

NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie [*{»

e

_ s 5 B [ i Znajdz ~

[N TimesNewRo - 12 ~| A" A Aa~ ©E &% A9 ambcd AsBbCe AaBbCc AQBI aasbeer daBbCel ||y

- DIl Y| | vac
W‘flej &l fornatsn | B T4 skt | e WA~ = O - || TNormalny TBezodst. Naglowekl — Tytut Podiytul  Wyrézniew. [<| | [ 7o

Schowek ('t Czcionka () Akapit = Style ' Edytowanie o
(5 I-I-l'l-l-‘\vx‘)-l-Z‘i-Z-l-‘i‘ + 5 6 [ 7 L cofi o oth g aif o 11 . 0 12 . 4 13 ¢ 1 14 - 0 - 15 . + 16+ S| ~
(=]

i Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
i przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
. 2012r.
q W przypadku ondznienia. powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
i zt za kazdy dz .5 umowy).

attachi_dokumentacja\demo_(1)_zrédfa\
01_pierwszy_przykladowy_dokument.pdf

I Dowéd: Ctrl + Kiiknigcie Sledzi lacze

i 1.  umowa o roboty budowlane c 1 e e —|—k11k

2.  protokél przekazania dokumentacji

3. protokol przekazania placu budowy
i . przestuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal sie z obowigzkéw umownych 1 nie
zakonczy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim
terminie zakonczv nrace nodnoszac. 7e zeodnie 7 § 8 ust. 5 umowv bedzie naliczal karv umowne >

\demo_(1)_Zrédta\01_pierwszy_przyktadowy_dokument.pdf

1. W celu zweryfikowania dziatania tgcza, dokument mozna otworzy¢ klikajgc na oznaczony wcze$niej fragment — z weisnietym klawiszem ,Ctrl”
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4.2.1. Klip wideo (11 s.) — otwieranie dokumentu za pomoca tacza

Klip wideo (11 s.) — otwieranie potgczonego dokumentu z poziomu Word

@ H 3 o ¥
NARZEDZIA GROWNE = Deweloper ~ WSTAWIANIE  PROMXTOWAMNE  UKEADSTRONY  ODWORANIA  KORESPONDENC/A  RECENZIA  WIDOK  ATTACHI  ACROBAT  Zalogujsie

- 1 — . : . s §1A M Znajai -
TimesNewRo -[12 <[ A" A" Aa- B i -iT-%i- &% I 9 [ oRecd AaBbCd AaBbC AQB| assbcee daBbCel - :

25 Zamien

Widg B I axx, X* A-¥-A- tHe Ov- e [9Normalnyl TBezodst. Noglowekl  Tytul Podtytul  Wyréinie R
. Malarz formatéw v ] 7 A ¢ 3 g * ot Ngiwe Y e Abivines % Zaznacz+

Schowek n Cxcionka n Axapit n Style i Edytowanse -
[T B e R A L | ' 2 3 ' 4 ' s ' (3 \ 7 € 9 19 ' 1 | 2 ' 13 ' 14 ' 15 ' 16 [RaE "l ' s

Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
2012 r.

W przypadku op6znienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
zl za kazdy dzien op6znienia (§ 8 ust.5 umowy).

Dowéd:
K 1. umowa o roboty budowlane

2. protokof'przekazania dokumentacji
. 3.  protokél przekazania placu budowy

przestuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal si¢ z obowigzkéw umownych i nie
zakonczy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim

STRONA22ZY V'A‘F‘.AZ‘J (& powsa

0:01

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz. 04 - otwieranie dokumentu za pomoca
tacza
LSOT

[ o |
Bzl 2 5 wyswietlen
+ Dodaj do (: Udostepnij eee Wigce I‘ 0 ,I 0

Opublikowany 03.10.2014
Prawidtowe utworzenie tgcza mozna skontrolowac otwierajgc podlinkowany dokument - z poziomu edytora Word. W tym celu nalezy klikngé
na oznaczony fragment tekstu, przytrzymujac wcisniety klawisz ,Ctrl".

POKAZ WIECEJ

https://www.youtube.com/watch?v=FHEgFIRKZVU
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5. Automatyczne generowanie listy ztgcznikow

5.1. Lista zatacznikéw A1 (dowodoéw-zatgcznikéw przywotanych w tresci)
Spis
Ustaw kursor na koricu dokumentu i uzyj przycisku | 241 |
B H S a0 &= #przykladowy pozewl .docx [Tryb zgodnosci] - Word 2 B - 0O X
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig »

EE0&E8E0

Oznacz  Oznacz  Powiaz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 plik~ odsyl~  zal. Al zal B~ | zalaczniki

1. Okresl typ % 2. Powiaz pliki brzliste  4.Go! -~
L l'Z'I'l‘V'g-IVI‘K‘Z-I'3-I'4'I‘5-1-GVI'7‘\-3‘\-3-!’10>I-11-I'lzvl‘13'1‘14-\-15’|'16‘D'l7'|'“'|'19

: : i
Nawigacja 17. potwierdzenie odbioru nego przedsadowego wezwania do zaplaty

Przeszukaj dokument O ~ 2 N 18. wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

NAGLOWKI | STRONY | |» 20. protokdt posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

Z uwagi na to, ze wezwanie pozostalo bez odzewu, a pozwany w dalszym ciagu nie zaplacit
naleznoéci w zakre$lonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,

r.pr. Pawel Nowakowski

1. Kursor na koncu dokumentu / 2. Przycisk wstawiania listy dowoddéw-zatgcznikéw Al (wymienionych w tresci pisma)

Potwierdz zamiar wygenerowania listy.

«

B HS &0 a - X
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie :»

EEQ0REBEN

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw = Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plikv odsyh~ | zal Al zal B~ | zalaczniki
1. Okresl typ x| 2.Powiaz pliki r 3.Stworzliste & 4.Go!
L [ S S cler 20030 4 5 6 T 81 8y 100 g ey 1200 1300 1400 21500 16 PARETRNNIBRN TS
PASILU U r Ut Sy U e LS £ W 1 A v i 2
potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

Nawigacja T
Przeszukaj dokument O ~

odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

NAGEOWKI | STRONY | |,

Z uwagi na to, ze wezwanie pozostalo bez odzewu, a pozwany w dalszym ciagu nie zaplacit
naleznosci w zakreslonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,

=nr Pawel Nowak ki

Spis tredci dla zatacznikéw AL

Czy na pewno chcesz wstawic spis tresci dla zalacznikéw Al na koricu dokumentu
?

3. Okno dialogowe - akceptacja generuje liste zatgcznikéw A1
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Po kliknieciu , Tak” lista dowodow-zatgcznikdéw zostanie automatycznie wstawiona w miejscu kursora.

B HS O a

NARZEDZIA GEOWNE

Q
2 80&
Oznacz Oznacz  Powiaz Wstaw

dow.Al dow.A2  plikv odsyh~
1. Okresl typ x| 2. Powiaz pliki

Nawigacja Yo
Przeszukaj dokument O ~|

NAGEOWKI | STRONY | |,

~

L

Deweloper

«

Spis Spis Generuj
zal. Al  zal. B~  zalaczniki

3.Stworzliste  4.Go!
575

WSTAWIANIE

EE 0

]

150

PROJEKTOWANIE

UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA

RECENZJA

WIDOK

ATTACHI

£ uwagi na to, ze wezwanie pozostato bez odzewu, a pozwany W dalszym ciagu nie zaptacit
naleznosci w zakreslonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,

r.pr. Pawel Nowakowski

Lista zalacznikéw

- P

umowa o roboty budowlane

protokot przekazania dokumentacii

protokét przekazania placu budowy

pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.
pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 .
wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.

. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoficzeniu prac
. pismo dotyczace terminu odbioru

. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.

. faktura VAT

. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r.

. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r.

. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 1.

ie odbioru dsadoweg ia do zaplaty
. wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
p z na wniosek o ie do proby ugodowej

. protokét posiedzenia sadu w sprawie 0 zawezwanie do proby ugodowej

ACROBAT

Wy 1ot 22010300 0401 5.1 0600 0701 800 291 100 220 1200 2130 1140 21500« 16 ASERRISOISENNSID

Zaloguj sie |*

p

I8

Lista ztgcznikéw wygenerowana automatycznie (na podstawie oznaczenia dowodoéw jako zatgczniki A1)
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5.1.1. Klip wideo (14 s.) — automatyczne generowanie dowodéw-zatacznikéw (A1)
Klip wideo (14 s.) — automatyczne generowanie dowodow-zatgcznikéw (A1)

https://www.youtube.com/watch?v=HM8DmujHEms

BHE S O a0 - Sprrykladewy porewl.doc [Tryb 2godnoder) - Wend T E - O X
HNARZEDTIA GEOWME Deweloper WETAWLANIEE PROJEKTOWANIE UKEAD STROMY ODWOLANDA KORESPONDEMC 1A RECENZI WIDOK ATTACHI ACROEAT Zaloguy sig
Orrpez Omace  Powigd  Wstaw Spu Sp Gerery)

dow. Al dow.A2 | plk- odnd- | zhAl mhB- | zalanik
L. Crioredl typ G 2. Powigtpliki & 3 Stwirziistg o 4.Gal &
L [ AR BERE PR EERE BRI DY S ERIEE BURE RN IS | IS - RS - B L IRN OB o
Dowad:
16, pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 ¢
17.  potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowege wezwania do zaplaty

Nawigacja S

¥y

Preeszukaj dokument O -

15 1 b 01

MAGLOWK] | STRONY 18, wniosek o zawezwame do proby ugodowe)
== 19, odpowisds na wniosek o zawezwanie do proby ugodows)
= 20, protokdl posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowe)
- Z uwagi na to, 2e wezwanie pozosialo bez odzewu, a pozwany w dalszym ciagu nie zaplacit
- naleznodel w zakreilonym termunie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,
- r.pr. Pawel Nowakows|

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz. 05 - automatyczne generowanie listy
dowodow-zatgcznikow (A1)
LsOT

[ o |
i o siiois B
+ Dodaj do -C: Udostepn sew Wiece |‘ 0 ,I 0

5 wyswietlenri

Opublikowany 03.10.2014
Ustaw kursor na koricu dokumentu i uzyj przycisku Spis zat. A1,
PotwierdZ zamiar wygenerowania listy. Po kliknieciu ,Tak" lista dowodow-zataeznikdw zostanie automatycznie wstawiona w miejscu kursora.

POKAZ WIECE.

https://www.youtube.com/watch?v=HM8DmujHEms
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5.2. Lista zatgcznikow B (zalacznikow formalnych niewymienionych w tresci)

Ustaw kursor na koncu dokumentu, za listg zatgcznikéw — dowodoéw i uzyj dolnej czesci przycisku

Z rozwijanej listy wybierz ,,Kreator zatagcznikow B”.

H ©- U Qg & = Zprzykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word ? BH - 0O X

NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWORANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie |*-*

E 888 Q0

Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw | Spis Spis Generuj

dow. Al ' dow.A2 | plik~ ' odsyl~ zal, B~ | zalaczniki |
1.0kredltyp 13| 2. Powiazpliki x| [Ftwarl () Kreator zatacznikéw B N dae 2 2

- &

5 . - ‘m Qdswiez numeracje zatacznikow B . OV JORTRCR ACRRCNE SORMCH: JONRCE [ IS ¢ STV P AR & ORI UONICE U e, - )
Nawigacja S ;2 i rz: prownsvr veviors 2 wuia 30 stycznia 2012 1.
— - ~ 13. faktura VAT

|Przeszukaj dokument O ~ - 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.

NAGLOWK | STRONY (] w 15. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 1.
- 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r.
o 17. potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
- 18. wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
é 19. odpowiedz na wniosek o ie do proby ugodowej

4 20. protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do préby ugodowej

1 +13.1 .12

L.

L1514

1 216 1

|17 .

— a

1.Kursor na koncu dokumentu, za listg zatgcznikéw — dowodow / 2. Przycisk wstawiania listy zatgcznikéw formalnych B (niewymienionych w tresci pisma) |
3. Z rozwijanej listy wybierz Kreator zatgcznikow B

Zaznacz w kreatorze zatacznik, ktéry chcesz powigzac z plikiem, wybierz przycisk ,,Hipertacze” i potacz.

Powigz w ten sposob wszystkie zatgczniki. W razie potrzeby mozesz usung¢ lub dodac¢ zatgcznik do spisu.
Zatwierdz liste, gdy wszystkie zatgczniki sg powigzane z odpowiednimi plikami.

B H S O g & = #przykladowy pozewl.docx [Tryb 2godnoéci] - Word X
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie [
Q
2 8088
Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al ' dow,A2 | plik~ 'odsyl~ | zal Al ' zal. B~ | zalaczniki
1, Okreél typ ra| 2, Powiaz pliki | 3,Stwérzliste il 4.Go! 1 P
s PRI - ¢ 14 200 0304 40 0§ s B | 7+ By 09y o100 ) Ae 2120 13e 4 140 1 15+ 1 16 ANIZRINIBANINES
< < | 8
NangaCJa bR < 12. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
~ 13. faktura VAT

@ Otwieranie

Przeszukaj dokument O ~

= 14. pismo powoda do pozwanegd

15. pismo pozwanego do powodd
- 16. pismo powoda do po: g
v:~ 17. potwierdzenie odbioru ostateq|

. § ——38 e | =] Obrazy * #optata_sadowa.pdf
jjne dla spisu zaty L —— &) Ostatnie miejsc (4 b einomocnictwo,pdf 6

#X wyciag_z_KRS.pdf

[ | « ATTACHIDOKU... » demo_(1)_irécka =

NAGLOWKI | STRONY | |»

Organizyj » Nowy folder g v [

Petnomocnictwo 4 Biblioteki
. Wyciag 2 KRS 5| Dokumenty 3
. Oplata sadowa 4 o Muzyka I=
. Odpis pisma i zalacznikéw = =! Obrazy W
Wideo

% Komputer
& os(c
ca Dodatkowy (D: +~ ¢ 0 »

Nazwa pliku: petnomocnictwo.pdf v

Pelnomocnictwo

P 5.3 (A ] [[Zastoswi | [_OK {l 7.

.

4. Zaznacz zatgcznik, ktéry chcesz podlinkowac / 5. Wybierz przycisk Hipertacze / 6. Potgcz zatgcznik z odpowiednim plikiem | 7. Zatwierdz liste, gdy
wszystkie zatgczniki sg podlinkowane
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Spis
.. , . . . . zatBx!| . . , . .
Uzyj teraz gornej czesci przycisku i potwierdz zamiar wygenerowania listy.
B H S O Qg & = #przykladowy pozewl.docx [Tryb 2godnoéci] - Word
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE R [ANIE UKEAD STRONY ODWOLEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie
Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw | Spis Spis Generuj
dow. Al ' dow.A2 | plik~ ' odsyh~ | zal Al ' zal B~ | zalaczniki
1.Okresltyp 1| 2. Powiazpliki | 3.Stwérzliste &l 4.Go! &
. . L I‘2'I'l'l‘§1v;lVIVI‘E-V-KVI-4VIVSVIVG-7-7-!-SV|V9VIVlﬂ-r-ll-lVIIVI-13-|-l4-l'15"'ls'b'l7'l'13'l'19
Nawlgaqa ™ ISUA ZATYCLIIKOW
- 1. umowa o roboty budowlane
| Przeszukaj dokument JolRs E 2 p 16t prrek - dok "
NAGLOWKI | STRONY | | o 3. protokét przekazania placu budowy
i - 4. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
~ 5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 1.
- 6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 1.
- 7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 1.
- 8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
w 9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 1.
i 10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoficzentu prac
© 11. pismo dotyczace terminu odbioru
= 12. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
i 13; fa_km VAT Spis treéci dla zatgcznikow B
i 14. pismo powod: _ —
@ 15. pismo pozwan)
I 16. pismo powoda Czy na pewno chcesz wstawic spis tresci dla zatacznikéw B na koricu dokumentu ?
- 17. potwierdzeni
7 18. wniosek o zav
: 20. protokot posietEEmE ST e ==
o

8. Ponownie uzyj przycisku wstawiania listy zatgcznikéw formalnych / 9. Zatwierdz wygenerowanie listy

lista dowodow formalnych zostanie automatycznie wstawiona w miejscu kursora.

Po kliknieciu , Tak”
Bas & =

B H S
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE

EENGRE8ES8 0

[ @

NAGEOWKI | STRONY | ||

PROJEKTOWANIE

Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw Spis Spis Generuj
dow. Al ' dow.A2 | plik~ 'odsyl.~ | zal. Al ' zal B~ | zalaczniki
1. OkreSltyp  r=! 2. Powiaz pliki 1| 3.Stwérzliste =l 4.Go! &
i ) L I, - 1
Nawigacja T 12
~ 13
VPr:e-t'uka_\r dokument D - il 14

#przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnosci] - Word

UKEAD STRONY ODWOEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK | ATTACHI

1e10 0293 +3¢1:4:1 85+ 1 6171 +:8:1:9:1 101 111 :12:1 131 +14: 15"+

. protokot odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.

. faktura VAT

. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r.

. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 1.

. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 1.

. potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
. wniosek 0 zawezwanie do proby ugodowej

. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

. protokot posied:

1a sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowe;

. Pelnomocnictwo

. Wyciag zKRS

. Opfata sadowa

. Odpis pisma 1 zatacznikow

ACROBAT

16 PREIT

Zaloguj sie

Lista ztgcznikéw wygenerowana automatycznie (na podstawie ustawionej w kreatorze listy zatgcznikéw B)
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5.2.1. Klip wideo (43 s.) — automatyczne generowanie zatacznikéw formalnych (B)
Klip wideo (43 s.) — automatyczne generowanie zatgcznikow formalnych (B)

https://www.youtube.com/watch?v=IGYA8174F8g

B H ©- O ) o0 & = Zprzykladowy pozewl.docx [
- NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY 0

S BRSSO

Oznacz Oznacz | Powiaz Wstaw & Spis Spis Generu)
dow.Al dow.A2 | plikv odsyl.~ zal. Al zal B~ zalaczniki

1. Okresl typ = 2. Powiazpliki = 3.Stwoérz Ig Kreator zalacznikow B g

N - ; () Odéwiez numeracje zatacznikow B e
bl O - Lista zalacznikéw

Przeszukaj dokument o lns yas 1. umowa o roboty budowlar
g 2. protoko! przekazania doku

NAGLOWKI | STRONY = WYNIK g 3. protokoét przekazania placi
3 4. pismo powoda do pozwan
s 5. pismo pozwanego do pow
1 6. pismo powoda do pozwan
" 7. pismo pozwanego do pow
. 8. pismo powoda do pozwan

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - ¢z.06 - automatyczne generowanie listy
dowodow formalnych (B)

W LSOT
L £ 9 wyswietlen
+ Dodaj do «£ Udostepnij ees Wiecej |‘ 0 ,l 0

Opublikowany 03.10.2014

Ustaw kursor na koricu dokumentu, za listg zatagcznikéw — dowodow i uzyj dolnej czesci przycisku Spis zat. B .
Z rozwijanej listy wybierz ,Kreator zatgcznikéw B".

Zaznacz w kreatorze zatgcznik, ktéry chcesz powigzac z plikiem, wybierz przycisk ,Hipertgcze” i potacz.

POKAZ WIECEJ
https://www.youtube.com/watch?v=IGYA8174F8g
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6. Generowanie zatgcznikow z listy

6.1. Wybér miejsca docelowego dla wygenerowanych zatacznikéw
Generuj
zataczniki

Uzyj przycisku ustawien w dolnej czesci przycisku L#6o!

W oknie dialogowym ustawien kliknij Wybierz, a nastepnie wyszukaj docelowy folder, w ktérym zostang
zapisane wygenerowane zatgczniki. Konieczne jest wybranie folderu, nie wybieraj bezposrednio Pulpitu jako
docelowego miejsca zapisu. Zatwierdz wybrang sciezke.

@ H ©- O ] 4 & = #przyklado ozewl.dacx [Tryb zgad
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zalc

%%%%%.

¢i] - Word & -

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki
1. Okreél typ ru! 2, Powiaz pliki x| 3. Stwérz liste = 4 Go! & 1
L [ S A b A 5.0 Bt 708090101001 111 1200 1300 1400 +15. 0 - 16 JEHFEIIBRINNIS
)
7 (A) Ustawienia Attachi J
7 Wybierz folder dla generowanych zalgcznikéw:
2 cA
~
™ Przegladanie w poszuknwamu folderu
-
4 B Pulpit
% > [ Biblioteki
"
B b Grupa domowa
o b B pkrsp2013-12 3
2 b {8 Komputer ”
- [‘l » € Siec
= [ b B8 Panel sterowania
- Ll & Kosz
o
& - Utwdrz nowy folder
9 23. O
3] 24. Odpis pisma i zatacznikow
a 4
- .
<

1. Uzyj przycisku ustawien / 2. Kliknij Wybierz / 3. Wyszukaj folder docelowy / 4. Zatwierdz $ciezke

Zatwierdz ustawienia z wybranym miejscem docelowym zapisu zatgcznikow.

B EH S O a = : jowy paz fack [Tryb zgodnoéci] - Word &=
NARZEDZIA GtOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Za|

EENRE8E8 0

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plikv odsyh~ | zal A1 zal B~ | zalaczniki
1. Okreél typ | 2, Powiaz pliki | 3.Stwérzliste ! 4.Go!
L I<Z-l-1>l-orle~l‘|-2r|r3r|‘4‘|-Srv‘éllv7r|~8rv‘9-|v10rv‘u-|v12r|~13r|‘14-|v15rv‘16-b<l7-l-w-l-13

' Ustawienia Attachi @

‘Wybierz folder dla generowanych zalacznikéw:
C:\Users\kmplp007\Documents\_TEST_1 Wlybierz l

{ RS S 00 Q1)

[7] Inny folder dla zatgcznikéw AllinOne

[ TR

Ustawienia ogéine [
ygeneru;j plik z i ikami AllinOne
[] Strony tytutowe pomiedzy zatacznikami w pliku AllinOne Ustawienia dotyczace zalacznikéw B
[7] Aktualizuj tresé listy A1 pmed generowaniem zalacznikéw [¥] Generuj zalaczniki B
F iki [?] Dodsij zataczniki B do zbioru AllinOne

olie— G 5 et ot

Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw ]

5y

L7006

[] Generuj dokument giéwny

[ Aol ] [ Zastesui | | [7] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

20. protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
. Pelnomocnictwo

22. Wyciag zKRS

23. Optata sadowa

24. Odpis pisma i zatacznikow

[4: 1 013 4 0120 1 0111 210 1 291 -8
)
-
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5. Zatwierdz ustawienia

6.1.1. Klip wideo (18 s.) — wybor miejsca docelowego dla wygenerowanych zatacznikow
Klip wideo (18 s.) — wybor miejsca docelowego dla wygenerowanych zatgcznikéw

https://www.youtube.com/watch?v=iAWAQdwWeFO0

B H % D ae ¥ s #pexykladowy porewl .docx [Tryb 2godneda] - Word ?
NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEXTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOX ATTACH! ACROBAT
Omacz  Omacz Powigz Wstaw Spis Spis Generyy
dow.Al dow.A2 plik* odsyl~ zal.Al 2B~  zalacaniki [N
1. Okreél typ n 2.Powigzphki & 3. Stwérzliste & 4. Go
L RS - 10 s 2003 4 St 81 -TraBi1+9 1 TRNTIEE » SIS  BAIEE L EAS 16y AR

Lista zalacznikéw

1. umowa o roboty budowlane

2. protokél przekazania dokumentacy:

3. protokdl przekazania placu budowy

4, pumo powoda do pozwanego 2 dnia 10 grodma 2012 ¢
5. pumo porwanego do powoda z dnta 12 grodnws 2012 ¢
6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grodaia 2012«

v pusmo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 ¢
8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudaia 2012 1.
w 9. wydruk korespondenc: e-mail 2 dnua 18 grodnia 2012 ¢
10. pismo pozwanego z duia 27 styczma 2012 r. mformujace o zakoaczens prac
- 11. pismo dotyczace termmu odbioru
12. protokd! odbory 2 dasa 30 stycznia 2012 ¢
13. faktura VAT
14, pismo powoda do pozwanego z dnua 15 lutego 2013 ¢
- 15. pismo porwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 ¢
16. pismo powoda do porwanego z dnia 1 marca 2013 ¢
" 17. potwierd odbioru ost dsadowego wezwania do zaplaty

18, wniosek o zawezwanse do proby ugodowe;

19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

20. protokdl posedzenia sadu w sprawie 0 zawezwanie do proby vgodowej
21. Pelmomocnictwo

22. Wycag zKRS

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz. 07 - wybor miejsca docelowego dla
wygenerowanych zatgcznikow

LSOT
[ o |

Ll 3 wyswietlenia
+ Dodaj do < ud see Wiece |‘ 0 ,’ 0

Opublikowany 03.10.2014

Uzyj przycisku ustawier w dolnej czesci przycisku Generuj zatgczniki.

W oknie dialogowym ustawien kliknij Wybierz, a nastepnie wyszukaj docelowy folder, w ktérym zostang zapisane wygenerowane zatgczniki.
Konieczne jest wybranie folderu, nie wybieraj bezposrednio Pulpitu jako docelowego miejsca zapisu.

POKAZ WIECEJ

https://www.youtube.com/watch?v=iAWAQdwWeFO0

6.2. Generowanie zalgcznikow

Generuj

Uzyj przycisku

Woybierz polecenie Generuj, by rozpoczaé generowanie zatgcznikow.
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Ju « Moje dokumenty » _TEST_1 Przeszukaj: _TEST_1

o

uj v

dycja Widok Narzedzia Pomoc

Umiesé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder 8+ A @

Ten folder jest pusty.

Folder docelowy
wybrany jako miejsce
zapisu zatgcznikow

B H S O a & ok ; pozewd docx [Tryb B = E %
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODW({

2208 - le=Xs

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw Spis Spis Generuj =
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki

1. Okresltyp 1! 2. Powiaz pliki 1! 3.Stwérzliste | 4,.Go! ml ~
L I'I'I'I'I-O'IQX‘I'Z'll3ll'4‘|'5~x'5'll7'|'B~x'9'|‘10'|~llll'12‘|'13'|~14
:- [A) Generowanie zatacznikéw

| 4. (brak hiperlacza ) - Zat C: Odpis pisma i zalacznikéw &

< »

tacznie zalgcznikéw: 24 Zonki: 1 Pokaz raport

2e niektére

iki nie maja

Jesli mimo to chcesz kontynuowaé wcisnij Generuj.

. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
. protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

. Pelnomocnictwo

. Wyciag zZKRS

. Optata sadowa

. Odpis pisma i zatacznikéw

Uzyj przycisku Generuj zatgczniki/ 7. Wybierz polecenie Generuj

Program powiadomi o zakonczonym procesie. W wybranym folderze docelowym pojawig sie wygenerowanie
zatgczniki w formacie pdf. Zamknij okno generowania zatgcznikow.

JU « Moje dokumenty » _TEST_1 Przeszukaj: _TEST_1

q

u

ycja Widok Narzedzia Pomoc

v Umies¢ wbibliotece v Udostepnij v Nowy folder g8 v~ [

@OOl_umowa o roboty budowlane.pdf
EOOZ_protokél przekazania dokumentacji.pdf
@003_protok6| przekazania placu budowy.pdf
004_pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf
005_pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf
'@Ooﬁ_pismn powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf
'@007_pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf
'E]OOG_pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r..pdf
@OOQ_Wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf
IEolo_pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakonczeniu prac.pdf
@Oll_pismc dotyczace terminu odbioru.pdf
ﬁoll_prctokél odbioru z dnia 30 stycznia 2012 r..pdf
51013 _faktura VAT.pdf
@014_pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r..pdf
EOISJismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r..pdf
ﬁolﬁ_pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r..pdf
@OU_potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaptaty.pdf
'@Olﬂ_wniosek o
EOIQ_ dpowiedz na wniosek o
EOZO_pmtokél posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do préby ugodowej.pdf

ie do préby ugodowejpdf

ie do proby ugodowej.pdf

@]zalaczniki_all_in_une.pdf
'@zC_OOl_Zl_Pelnom ocnictwo.pdf
'@]zC_OOZ_ZZ_Wycia_g z KRS.pdf
$%12C_003_23_Optata sadowa.pdf
,_'] zC_004_24_Odpis pisma i zatacznikow.bxt

Folder docelowy
wybrany jako miejsce zapisu
zalgcznikéw

B H S O a s 1.docx [Tryb zgednoéci] - Word mH -
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY

E50%88 0

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj

dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki

17. Okreél typ a2, Powiaz pliki ! 3. Stwérz liste = 4,Go! ml

L I'1'I'1|l~vc“|ﬁ!‘|-Z'(‘J‘I-4‘|-5~x‘6-|‘7-|'8~x-9-|‘10-| 10 1200

. r —

g @ Generowanie zalacznikow

g zC_004_24_Odpis pisma i zalgcznikéw bd Blad: Brak hipertacza w zalgczniku 54

~

m

T 4 »

-

:

Zalgcznik 24 2 24 (100% )

. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
. protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

. Pelnomocnictwo

. Wyciag zZKRS

. Optata sadowa

. Odpis pisma i zalacznikéw

0 X

ODW{

Wygenerowane pliki pdf w folderze docelowym / 8. Zamknij okno generowania zatgcznikéw
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Nazwy oraz numeracja wygenerowanych plikow pdf odpowiadajg nazwom i numeracji zatgcznikdw w pismie.

Edycja Widok Narzedzia Pomoc

kuj ¥ Umieéé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder By 0O @

oo o roboty budowlane pdf

51002 protoke prekazania dokumentacjipdf

#13003_protoké# przekazania placu budowy.pdf

@W_pismo p da do p go z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf

'EOOSjismo P go do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf

@006_pismo powoda do p go z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf

'@007Jaismo p go do p da z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf

EOOSJJismo p da do p go z dnia 17 grudnia 2012 r..pdf

'@009_wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf

'E]OIOJ)ismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoriczeniu prac.pdf
'@011 _pismo dotyczace terminu odbioru.pdf

@Ou_protokéﬂ odbioru z dnia 30 stycznia 2012 r..pdf

11013 faktura VAT.pdf

EOM _pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r..pdf

@Oﬁ_pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r..pdf

'Eolﬁjismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r..pdf

'E‘;O]J _potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty.pdf
'@018_wniosek o zawezwanie do préby ugodowej.pdf

'@019_ dpowiedz na wniosek o
'@020_,, kot p ia sadu w sprawie o
X zataczniki_all_in_one(23 szt, 138 stron).pdf
'EzC_OOI_Zl_PeInomocnictwo.pdf
#132C_002_22_Wyciag z KRS.pdf
¥112C_003_23_Opfata sadowa.pdf

|| 2C_004_24_Odpis pisma i zatacznikow.bt

|_|zz_raport z tworzenia zatacznikow.bdt

ie do proby ugodowej.pdf
ie do proby ugod
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6.2.1.
Klip wideo (21 s.) — generowanie zatgcznikéw

https://www.youtube.com/watch?v=fONHbPkkrc8
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6.3. Nagtéwki i stopki w wygenerowanych zatacznikach.

6.3.1. Nagtowki

Celem ufatwienia orientacji w wygenerowanych zatgcznikach, w nagtowku automatycznie nadrukowany
zostaje numer zafgcznika (w razie potrzeby ustawienia nadrukéw mozna dowolnie edytowa¢ — por. pkt.
8.2.4.5 111.2.c) na str. 66 instrukcji)
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W nagtéwku wygenerowanego pliku pdf znajduje sie wiasciwa numeracja zatgcznika odpowiadajgca numeracji zatacznikdw w pismie
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6.3.1.1. Klip wideo (23 s.) — nagtowki w wygenerowanych plikach

Klip wideo (23 s.) — nagtowki w wygenerowanych plikach

https://www.youtube.com/watch?v=gNGyrxmBc9M
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) LSOT
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+ Dodaj do < Udostepnij ses Wicce I‘ 0 ,I 0

Opublikowany 03.10.2014
Celem utatwienia orientacji w wygenerowanych zatgcznikach, w nagtéwku automatycznie nadrukowany zostaje numer zatgcznika (w razie
potrzeby ustawienia nadrukow mozna dowolnie edytowac)

POKAZ WIECEJ

https://www.youtube.com/watch?v=gNGyrxmBc9M

6.3.2. Stopki

W stopce automatycznie nadrukowana zostaje numeracja oraz ogoélna liczba stron, a takze numer
zatgcznika (ustawienia te oraz opis réwniez mozna w razie potrzeby dowolnie modyfikowaé — por. pkt.
8.2.4.5 lll.2.¢) na str. 66 instrukciji).
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6.3.2.1. Klip wideo (16 s.) — stopki w wygenerowanych plikach
Klip wideo (16 s.) — stopki w wygenerowanych plikach
https://www.youtube.com/watch?v=YEISrhOe7k4
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W stopce automatycznie nadrukowana zostaje numeracja oraz ogdlna liczba stron, a takze numer zatgcznika (ustawienia te oraz opis rowniez
mozna w razie potrzeby dowolnie modyfikowac).

POKAZ WIECEJ

https://www.youtube.com/watch?v=YEISrhOe7k4
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6.4. Plik ,,ALL IN ONE” (wszystko w jednym)

Program umozliwia wygenerowanie wszystkich zatacznikow typu A i B do jednego pliku pdf o nazwie ALL IN
ONE. Otworz ten plik znajdujgcy sie w docelowym folderze zapisu zatgcznikow.
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H2C_002.22 Wycing z KRS pef = . protol po‘sxa a sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
#12C_003_23 Oplata sadowa.pdf % 21, Pelnomocaictyro
5 22. Wyciag zKRS —
|=]2C_004_24_Odpis pisma i zatacznikow.tet o 23. Optata sadowa
|| zz_raport z tworzenia zatgcznikéw.bxt = 24. Odpis pisma i zatacznikéw
. o
~ [«] [»]

9. Otworz plik ALL IN ONE

Jesli wybrano opcje ,Pofgczone zatgczniki bedg drukowane dwustronnie” (w opcjach generowania
zatacznikow — pkt. 6.1), do zatacznikdw z nieparzystg liczbg stron automatycznie zostaje dodana dodatkowa
pusta strona.

= i ==t

Plik Edyca Widok Okno Pomoc x
Eimon-lBU@|@®@Ta%¥“l_’ :T:‘DL&_ |f|A‘\’8'E}' Dostosu)v|‘7i_‘
Narzedzia Podpisz ‘ Komentarz
jo - 3
é T (e St ) (kS LA e
= pas Ta=
e ’:J ey ot s ek XV
J —
- . - e o
AL T I T
e e - s s
ot 5. ot b i g e . o
B e e e
T e e
ot
1w gt
Fasshivaniiy
st
e N
e T o s ot o bt . o e . ot s
15 T ety
e e e P e ey T

Plik pdf ALL IN ONE. Puste strony stanowig dopetnienie zatgcznikéw z nieparzystg liczbg stron

Teraz mozesz wydrukowac wszystkie zatgczniki w odpowiedniej kolejnosci jednym kliknieciem?.

1 W celach demonstracyjnych celowo uzyto kolorowych stron dla poszczegdlnych plikow
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szarogci (czer i biel)
Komentarze i formularze
[ Dokument i znaczniki

Dokument: 209,9 X Eé,7mm
209,91 x 297,03 mm

-

o s s 2 s
et
 Qnges St justs @ fam. —— " ——

e N
_-‘_ _u-n- -
e e
£

i Y o e e
(© Skala niestandardowa:  [100 %

el
Wybierz Zrédio papieru wedlug rozmiaru strony PDF

AT Ee

@ Autom. w pionie/poziomie —_—

(© Orientacja pionowa :..:._"'"""
et
pevntoniua S

() Orientacja pozioma

Stronalz138
s ot 2 o

, e
=
10. 2 o =

e

10. Wydrukuj wszystkie zatgczniki w odpowiedniej kolejnosci jednym kliknigciem.
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6.4.1.
Klip wideo (23 s.) — plik ALL IN ONE

Klip wideo (23 s.) — plik ALL IN ONE

https://www.youtube.com/watch?v=H4mBbdDFHt4

« Moje dokumenty » _TEST_1 v |4y ] Prze

LR

Pik  Edycja Widok Narzedzia Pomoc

Orgenizuj = Urnied w biblictece Udostepnij » Nowy foldes 3 0
o ’:wl_umowa o roboty budowlane.pdf
: #32002_protokéd przekazania dokumentacji.pdf
= 52003 _protokéd prekazania placu budowy.pdf
i *:004_pismo powoda do porwanego z dnia 10 grudnés 2012 r.pdé
4 #52005_pismo pozwanego do powods 2 dnia 12 grudnis 2012 r.pdf

?M_p«.mn powoda do pozwanego z dnia 15 grudnss 2012 r..pdf
#:007_pismo porwanego do powoda = dnia 16 grudnis 2012 r.pdf
- #5008 _pismo powoda do porwanego z dnia 17 grudnis 2012 r..pdé
*5:009_wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf
| ﬂgolo_pﬁmo porwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informugace o zakoniczeniu prac.pdf
b 011 _pismo dotyczace terminu odbioru.pdf
*:012_protokéd odbioru 2 dnia 30 stycznia 2012 r..pdf
- 013 faktura VAT.pdf
i #5014 _pizmo powoda do pozwanego = dnia 15 lutego 2013 r_pdf
#1015 _pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r.pdf
ﬁ:OlG_pu:ma powoda do poxwanego x dnia 1 marca 2013 r.pdf
o 1oy odbion
#3:018_wniosek o zswezwanie do proby ugodowe).pdf
“3:019_odpowied: na wniozek o zawezwanie do proby ugodowej.pdf
_1_.’020_pfmnké-l posiedzenia s3du w sprawie o zawezwanie do proby ugodowe).pdf
$ zalgczni_all_in_one(23 s2t, 138 stron).pdf
#5:2C_001_21_Peinomocnictwo.pdf
H32C_002_22 Wiyciag z KRS.pdf
*:2C_003_23_Oplata sydows.pdf
1 2C004_24_Odpis pisma i zalgcznikdw. bt
_ |32 _raport 2 tworzenia zalgcznikow.bt

do zaplaty.pdf

pismo powoda do porwanego z daia 10 grudnaa 2012 ¢
pismo pozwanego do powoda z daia 12 grudaia 2012 1
pismo powoda do porwanezo z daia 15 grudnia 2012 1.
plamo porwanego do powoda z duia 16 grudnsa 2012 1.
$. pumo powoda do pozwanego z daia 17 grudnaa 2012 1
9. wydruk korespondencyi e-masl z dnia 1S grudnia 2012 ¢
10. pismo porwanego z dma 27 styczma 2012 1. informujace o zakoacrensu prac
11, pismo dotyczace tenmang odbion
2. protokdt odbsoru z daia 30 stycznaa 2012«
13. faktura VAT
14. pismo powods do porwanego z dmia 15 lutego 2013 ¢
15. pismo pozwanego do powoda z daia 17 lutego 2013 1
16. pismo powoda do porwanezo z deia | marca 2013 1.
17. potwierdzense odbions o g0 przedsadoweg
13, wasosek o zawezwanie do préby ugodowey
19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodawe;
20. protokél posiedzenia sadu w sprawie o zawerwanie do préby ugodowe;
21. Pelnomocaictwo
22 Wyciag zKRS
23, Oplata sadowa
24, Odpis pisma i zataczaikow

O A b

do zaplaty

LSOT / ATTACHI / Instrukcja - cz.11 - generowanie pliku ALL in ONE

Opublikowany 03.10.2014
Program umozliwia wygenerowanie wszystkich zatgcznikéw typu A i B do jednego pliku pdf o nazwie ALL IN ONE. Otwdrz ten plik znajdujacy
sie w docelowym folderze zapisu zatgcznikow.

POKAZ WIECEJ

Brak wyswietlen

1§ 0

https://www.youtube.com/watch?v=H4mBbdDFHt4
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B a 9 G5 ae ¥ 5 #prykisdowy pozewl docx [Tryb 2godnoici] - Word 7?7 m - 0 X
NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY (sl

2 B0RES N

Oznscz  Ozmnacz Powigt Wstsw  Spis  Spis | Generyj

dow. Al dow.A2 plik~ odsyl- 2l Al zkB-  zslyaniki

L.OWweiltyp i 2.Powlzpliki % 3.5tworzliste %' 4.Go! f -

L] RS PRI NI RO RIORE SR TR SN TRIE TR DR (O DUt SR L

Lista zalacznikéw

- smows o roboty budowlane

- protokdl przekazasia dokumentacyi

~ protokdl przekazania placu budowy



https://www.youtube.com/watch?v=H4mBbdDFHt4
https://www.youtube.com/watch?v=H4mBbdDFHt4
https://www.youtube.com/watch?v=H4mBbdDFHt4

PELNA DOKUMENTACJA



[l PELNY OPIS DZIALANIA PROGRAMU

Petna dokumentacja zawiera kompletny opis funkcji programu do indywidualnego dostosowania programu
dla wtasnych potrzeb, zademonstrowanych na przykfadzie prostego pozwu o zaptate (wzbr zaczerpniety z
SIP LEX), zawierajgcego 20 zafgcznikdbw przedstawianych jako dowody i 4 zatgczniki formalne
(petnomocnictwo, odpis KRS, opfate sgdowg i odpis pisma). Petna dokumentacja jest kompatybilna z
instrukcjg skrocona.

7. Instalacja programu

Pobierz program ze strony wydawcy i zapisz go na dysku.

Uruchom kreatora instalacji, klikajagc dwukrotnie na plik instalacyjny Attachi_1_0_0_0.exe. Po uruchomieniu
instalatora kliknij przycisk Dale;j.

ﬁ! Attachi Instalator | 28

Witaj w instalatorze produktu
Attachi

Instalator zainstaluje Attachi na Twoim komputerze,  Kliknij
Dalej aby rozpoczad instalacis lub Anuluj aby zakonczye
prace.

< Wstecz Dalej = ] [ Anuluj
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Instalator poprosi o zaakceptowanie warunkéw Umowy Licencyjnej. Zaakceptuj warunki i kliknij przycisk
Dalej.

rﬁl Attachi Instalator | 22 .|1

Warunki Umowy Licencyjnej dla Uzytkownika Oprogramowania

Prosze uwainie przeczytad warunki Umowy Licencyinej

Umowa Licencyjna 3
zawarta pomiedzy

spolka  LSOT  SPOLKA Z  OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzba w Poznani, adres ul

Kwiatowa 3/10; 61-881 Poznan. nr NIP: 7831704115; nr REGON:

INTIEATINAD  wrrmimmame A emim- tumn amprmmAmialni e s T armimerrmon

8
@ Akceptuje warunki Umowy Licencyjnej
(7 Nie akceptuje warunkéw Umowy Licencyjnej

Advanced Installer

<Wstez || Dalej> | [ Anuj |

Instalator zapyta o typ instalacji, wybierz opcje Tylko ja, kliknij przycisk Dalej:

e ‘

Typ instalagji
Wybierz typ instalaci

Zainstaluj Attachi dla:

@ Tyko ja

(") Kazdy (wszyscy uzytkownicy)

Advanced Installer
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Nastepnie wybierz folder docelowy dla Attachi:

(T e

Wybierz folder docelowy “
To jest folder, gdzie zostanie zainstalowany Attachi

Kliknij "Dalei” aby dokonad instalaci w tym folderze. Aby zmienic folder docelowy,
wprwadz jeqo scezke ponizej lub kiknij przycisk "Przegladaj”.

Folder:
ttachi Przegladai

Advanced Installer

<wstee [ Daej> | [ A |

Nacisnij przycisk Instaluj, zeby rozpoczaé instalacje programu:

,
Browomr

Gotowy do instalacji

Instalator jest gotowy, aby rozpoczad instalowanie produktu

Macignij przycisk Instaluj aby rozpoczac instalacie. Mozesz zmienic ustawienia instalatora
7a pomocy przydsku Wstecz, Madsnij Anuluj aby przerwac instalge.

Advanced Installer

<wstez [ Einstahy | [ anuy |
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Instalator rozpocznie instalowanie i poinformuje o jej zakonczeniu. Kliknij przycisk Zakoncz:

ﬁ! Attachi Instalator | =

Instalator zakonczyl instalacje
produktu Attachi

Macignij przycisk Zakoncz aby zamknad Instalator,

7.1 Kreator ustawien poczatkowych

Otworz dowolny dokument programu Word. Po instalacji wtyczki, na belce narzedziowej, pojawi sie nowa
zaktadka ,ATTACHI".

Kliknij jedyny aktywny przycisk, aby otworzy¢ kreatora ustawien poczatkowych. Kreator pozwoli ci
dostosowac formatowanie dowodow i list zatgcznikéw do twoich potrzeb.

Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLEANIA KORESPONDENCJA RECENZIA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig

Oznacz

dow. Al [ odsyt z 1 zalB zalgezn
1. Okresl typ 2. Powiaz pliki 3. Stworz liste 4.Go! ~

Widok poczgtkowy panelu

7.1.1. Ustawienia standardowe

Ustawienia standardowe sg wyborem zalecanym dla pism, ktére nie majg jeszcze ustalonego formatowania.
Propozycja programu to czcionka Times New Roman o rozmiarze 12 pkt. Ustawienia formatu mozna zmienic
w trakcie tworzenia pisma (patrz pkt. 8.2.1.2 na str. 42 oraz pkt. 8.2.3.3 na str. 56)
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B H S O- ¢
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj si¢ »

S E0REEN

Oznacz

dow. AL dou @) |Jstawienia standardowe (zalecane)
1. Okreél typ ~

Ustawienia standardowe to czcionk — =)

Nawiga  Times New Roman, wielkos¢ 12 pt.

Przeszukaj d 0

NAGEOWKI

T

85-023 Bydgoszcz

Wartos¢ przedmiotu sporu 19.800 zt

STRONA1Z3 WYRAZY:657 [[%

Ustawienia standardowe dla Attachi

7.1.2. Dostosowanie wygladu przewodniego

Dostosowanie wygladu przewodniego jest zalecane dla pism, ktére maja juz okreslone formatowanie.
Kreator umozliwia wybor czcionki, rozmiaru, koloru czy akapitu. Ustawienia formatu mozna zmieni¢ w trakcie
tworzenia pisma (patrz patrz pkt. 8.2.1.2 na str. 42 oraz pkt. 8.2.3.3 na str. 56).

EH S O- X
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie v

B EQS ~

Oznacz

© Dostosowanie wygladu przewodniego

dow. Al ' dow.A2 | plik 2ah Al | 2B )
1. Okreél typ 2. Powiaz pliki | 3.Stwérzliste 1 4.Go! -~
g =T
B . Kreator ustawiefi tkowych u
Nawigacja ® i 2~ )
(& 000 <l Times New Roman %

Przeszukaj dokuml
B Rozmiar: |12~

NAGEOWKI | §]
Wyglad: [] Pogrubiony [] Pochylony [] Podkreslony
N Justowanie: ) Do lewej Q@ Wyjustowany
Kolor: - [¥] kolor automatyczny
Numeracja: @ arabska ©) rzymska
Weiecie z lewej: 0.00 = Odstep przed: |1 2
Weiecie tekstu: [1.00 = Odstep po: 1 +
Interlinia: | Wielokrotne v| Co: 115 =
T T—

85-023 Bydgoszcz

Wartoié przedmiotu sporu 19.800 2t

Dziatajac w imieniu powoda, z p iem na
asadzenie od pozivanei na rzecz powod ¢

STRONA1Z3 WYRAZY:657 [JX PoLSK

Dostosowanie wygladu przewodniego

7.1.3. Wybér styli (Word) dla poszczegoéinych elementéw

Wybor styli (Word) dla poszczegolnych elementéw zalecane jest dla uzytkownikéw, ktérzy na co dzien
korzystajg ze stylow programu Word. Do poszczegdinych elementéw zatgcznikow takich jak tekst i nazwa list
A i B mozna dostosowac konkretne style dokumentu, pod warunkiem, ze zostaty wstawione przy pomocy
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Attachi (taka sytuacja nastepuje, gdy instalujemy program na nowym komputerze i w galerii stylow
dokumentu znajdujg sie style wstawione przez Attachi). Wiecej o zastosowaniu stylébw w pismach znajduje
sie w publikacji Word dla prawnikéw?.

B H S 0=
NARZEDZIA GEOWNE ~ Deweloper ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE ~ UKEADSTRONY ~ ODWOEANIA  KORESPONDENCJA ~ RECENZIA  WIDOK | ATTACHI = ACROBAT  Zalogujsie [~ »
5 (=] = ==l |
G B =IR —
Oznacz : Spi Senery
dow. Al A2 | pli t zah Al B P . . 3
1, Okreél typ 2. Powiazpliki 3| 3. Stwérzliste 5| 4.Go! T @ \wybdr styli (Word) dla poszczegdlnych elementéw o
= poc —
. . Kreator ustawief tkowych
NaW|gaCJaJ shat/”
Przeszukaj dokurm) Styl dlz A1 [ TEKST: | brak wyboru v
NAGEOWKI | §]
Styl dla A2 ["] TEKST: | brak wyboru Y,
T brak wyboru v
dla A1 [ LISTA: Spis tresci 9
1 Styl dla B [#] NAZWALISTY: | brak wyboru v
Styl dla B[] LISTA: | brak wyboru b
J 3
[ | [ 85.023 Bydgoszez
Wartos¢ przedmiotu sporu 19.800 zt
3
POZEW
Dnalajnc“ imieniu po\toda.z iem na zalaczone p ictwo, wnosze o:

STRONA1Z3 WYRAZY:657 [[% POLSKI

8. Praca z programem i konfiguracja

8.1. Panel aktywny

Panel aktywny pojawi sie po zatwierdzeniu wybranych ustawief poczatkowych. Mozesz teraz rozpoczgé
prace z programem.

B H S 0=

NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZIA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig

SEE8Q0KE8E0

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw | Spis  Spis | Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl~ | zahAl zahB- | zalaczniki
1. Okreéltyp 1= 2. Powigzpliki = 3.Stwérzliste = 4,.Go! & 73
Aktywny panel programu
8.2. Przyciski

Przyciski to inaczej polecenia dla programu. Panel skiada sie z czterech grup przyciskow dla kolejnych
czynnosci tworzenia zatgcznikow.

8.2.1. Okresl typ

Grupa przyciskow Okresl typ dotyczy oznaczania zatgcznikow typu A, czyli dowodéow w pisSmie —
zataczonych i niezatgczonych fizycznie do pisma.

8 B

Oznacz  Oznacz
dow. Al dow. A2

1. Okresl typ 7
Przyciski oznaczania zatgcznikéw typu A — A1 i A2/ Przycisk ustawien

8.2.1.1. Zalgczniki A1i A2

2 Word dla prawnikéw, publikacja zawierajgca materiaty z zakresu zastosowania programu Word w codziennej pracy kancelarii prawnej.
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8

Oznacz
Dowody (fragmenty tekstu), ktére majg byé pézniej zatgcznikiem do pisma, oznacz przyciskiem | 90w AL

=

Oznacz
Whioski dowodowe (fragmenty tekstu), ktére nie stanowig zatgcznikow, oznacz przyciskiem [ dow- A2

BHS 60 a-
NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig

EEQ0REEN

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 plik~ odsyh~ | zal Al zal B~ | zalaczniki
1. Okresl typ & 2 Powigzpliki ' 3.Stwérzliste l 4.Go! & ~

- IERSTETRERERY - . T . 2 3. 4. 5.6 7.1 8.1 9.1 W U1 B B W5 A
i ) Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
- przekazaé¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
' 2012 1.

W przypadku opdznienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300

zt za kazdy dzief op6Znienia (§ 8 ust.5 umowy).

i Dowad:

umowa o roboty budowlane
protokot przekazania dokumentacji
protokot przekazania placu budowy
przeshuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal sie z obowigzkéw umownych 1 nie
zakoncezy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim
. terminie zakoniczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczal kary umowne
- za kazdy dziefi opdznienia.

STRONA2Z3 WYRAZY: 653 [[X PoLSK

B HS O a ¢ #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnosci] - Word ? B - O X
NARZEDZIAGLOWNE ~ Deweloper ~ WSTAWIANIE ~ PROJEKTOWANIE ~ UKLADSTRONY ~ ODWOLANIA  KORESPONDENCJA ~ RECENZJA ~ WIDOK | ATTACHI | ACROBAT  Zalogujsie [“|»

EENGEE0

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw | Spis  Spis | Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsylhv | zakAl zahB~- | zalaczniki

resl typ, i 2, Powiaz pliki &' 3.Stwoérzliste ~ 4,.Go! ~
2. -1v|r7‘w‘},}_‘-xrzﬂu-z-v-4‘|‘s‘ C6 1 7 e s &8 - 9 1 10 4 e 1 212 0 13 0 14 0 15 . 1+ 16 - (AREIZIRIETE «

4 Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace i
;2 . przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
Z 2012r.

o W przypadku opdznienia, powdd uprawniony byl do naliczenia kary umownej w kwocie 300
- zt za kazdy dzien op6Znienia (§ 8 ust.5 umowy).

= Dowéd:
b 1.  umowa o roboty budowlane
5 1 . > 2.  protokét przekazania dokumentacji

3.  protokot przekazania placu budowy

° . przestuchanie stron

Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal si¢ z obowigzkéw umownych 1 nie
zakonezy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.
W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim

terminie 7akonezv nrace nadnogzac 7e zoadnie 7 § & net 5 nmowv hedzie naliczal karv nmowne >

STRONA2Z3 WYRAZY:147656 [[¥ PoLSK

1. Zaznacz fragment tekstu / 2. Oznacz przyciskiem (A1) jako dowdd-zatgcznik do pisma / 3. Zaznacz fragment tekstu
4. Oznacz przyciskiem (A2) jako dowdd, ale nie bedacy fizycznym zatgcznikiem

8.2.1.2. Ustawienia wygladu zatacznikow
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Przycisk ustawien w prawym dolnym rogu grupy przyciskéw uruchamia kreatora wygladu zatgcznikdw.
Ze wzgledu na pewne ograniczenia programu Word i ewentualng zawarto$¢ stylow w dokumencie,
otwieranie kreatora wygladu moze potrwaé nieco dtuzej niz otwieranie innych kreatoréw programu.

W oknie dialogowym okreslisz wyglad zatgcznikdw A1 i A2 znajdujgcych sie w tekscie. W dowolnym
momencie mozesz powroci¢é do wyglagdu z ustawieh poczatkowych, wybierajgc przycisk Domysiny A1 i
Domysiny A2.

( ‘\
Okreél wyglad zatacznikéw Al i A2 B —- [ X |
Okresl wyglad zalgcznikéw Edytowanie wygladu zalacznikéw Al
@ okresl wyalad zalacznikéw Al Domysiny A1 [7] Nazwa stylu: | StyleAttA S P

() okresl wyglad dowodéw A2 Domysiny A2 [1]

Anlyj | [ Zastosyj | [ OK

Kreator wygladu zatgcznikéw typu A

Wyglad zatgcznika zmodyfikujesz w trybie edycji, aktywowanym przyciskiem pokaz szczegély.

1

(7 ‘\
Okreél wyglad zatacznikéw Al i A2 L | = |
Okresl wyalad zalgcznikéw Edytowanie wyaladu zalacznikéw Al
@ okresl wyglad zalacznikow Al Domysiny A1 [7] Nazwa stylu: | StyleAttA S

() okresl wyglad dowoddw A2 Domysiny A2 ['] ‘)

Anuluj ] [ZastosujJ [ oK

Tryb edycji uruchamiamy przyciskiem pokaz szczegoty

Kiedy wybierzesz odpowiedni styl wygladu dla poszczegdlnych zatgcznikdow, mozesz doda¢ go do galerii
stylow przyciskiem Wstaw styl do galerii styléw.
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I

>
(B) Okreél wyglad zatacznikéw Ali A2

|

Okresl wyalad zalacznikéw
@ okresl wyalad zalacznikdw Al Domysiny A1[7]

©) okresl wyglad dowoddw A2 Domysiny A2 [1] Czcionka: | Times New Roman

Edytowanie wyaladu zalgcznikéw Al

Nazwa stylu: | StyleAttA = i asizeaty

Rozmiar: (12~ |

\Wyglad: [] Pogrubiony [~| Pochylony [ Podkreslony

Justowanie: () Dolewej @ Wyjustowany
Kolor: _ kolor automatyczny
Numeracja: () brak (©) punkty @ arabska () rzymska
Weiecie z lewej: _D,DO B Odstep przed: |1 =
Weiecie tekstu: |1,00 : Odstep po: |1 :
Interlinia: | Wielokrotne | Co [135

Anulyi | [ Zastosyj | [ OK | Vistaw styl do galerii styléw

Edycja wygladu dowodéw w pismie
8.2.2. Powiaz plik
Grupa przyciskéw Powiaz plik stuzy do tworzenia powigzan na zewnatrz i wewnagtrz dokumentu.

N S

Powiaz Wstaw
plik~  odsyh ~
2. Powiaz pliki

Przyciski taczace wewnatrz i na zewnatrz dokumenty

8.2.2.1. Powigzanie z plikiem

Zaznacz fragment tekstu (opis zatgcznika/dowodu), z ktérym chcesz potgczy¢ plik, a nastepnie korzystajgc

S

Powigz

z przycisku plik - potacz wybrany opis z wtasciwym plikiem.

Mozesz zaznaczy¢ caty wiersz, wystarczy tez postawienie kursora w dowolnym miejscu nazwy dowodu.
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BE S ] ae & =
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZIA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie >

EE0&GEE0

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis  Spis | Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyhv | zahAl zahB~ | zalaczniki

1. Okreéltyp T jaz pliki = 3.Stwérzliste & 4.Go! & ~
v | IS ﬂf’ e A1+ 2 00 03 - 1 4 1 5 . v 6+ 4+ 7 - 4+ 8 1 9+ 1 10+ 1 oMl g 124 X Vo4 0 15 e 0 - 16 - AREZEINIEEENIS
. Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakofczy¢ prace 1

: 2 . przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada

: 20121.
N 2 L. . . 1 - - 0 L _osaon -
- W przypadku opéznienia, pow6d e T T —— W Lo
5 zt za kazdy dzien opéznienia (§ 8 ust. A
- Polaz z Tekst do wyswietlenia: umowa o roboty budowlane
’? E] i oy
o Istnieley plik | Szukaj w: demo_(1)_zrodta
. Dowéd: i . HE @
s sieci Web Sz @] #przyktadowy pozewl.docx - Zaktadka...
: 1.  umowa o roboty budowlane - LB 5 01 pienvszy_praykiadowy._dokument.pdf 1
i . . . . : 5] 1 02_drugi_przyktadowy_dokument.pdf ‘5 ‘ —_35"“(3 docelowa...
. 2.  protokol przekazania dokumenti iegce wym 45 03 trzeci_preykiadowy_dokument pdf i
o 5 ; okumende | | Strony | o4 kiadowy_ dokument.pdf
- 3. protokél przekazania placu budq 0 AL %oszrénznizd:wjj’;;k::er:::d? 3
. § 5 \iwE Niedawno | T 06_szésty_przykladowy_dokument.pdf 5
3 . przestuchanie stron dokument. | | uzywane | 07_sisdmy, przykiadowy_dokument,pdf
N nli ﬁ‘l 08_osm: ktadowy_dokument.pdf a2
a . IE Adres: 01_pierwszy_przyktadowy_dokument.pdf B

™ Do dnia 22 listopada 2012 r. pqi Auu%"ej.mau
= , : Anuluj

zakoncezy! prac przy budowie budynky

W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 1. do wskazania w jakim
terminie zakonczy prace podnoszac, ze zgodnie z § 8 ust. 5 umowy bedzie naliczat kary umowne

STRONA2Z3 WYRAZ:673 [X POLSKI

1. Postaw kursor lub zaznacz fragment tekstu / 2. Wybierz przycisk ,Powigz plik”/ 3. Wskaz na dysku plik, ktory odpowiada opisowi

8.2.2.1.1. Otwieranie podtaczonego dokumentu

Prawidtowe utworzenie tacza mozesz skontrolowaé otwierajgc podlinkowany dokument — z poziomu edytora
Word. W tym celu nalezy klikng¢ na oznaczony fragment tekstu, przytrzymujac wcisniety klawisz ,,Ctrl”.

=] B oae & = #przykadowy pozewl..docx [Tryb zgodnosci] - Word 2 @ - 0O x
NARZEDZIA GLOWNE | Deweloper ~ WSTAWIANIE  PROJKTOWANIE  UKLADSTRONY  ODWOLANIA  KORESPONDENCIA  RECENZIA  WIDOK  ATTACHI  ACROBAT  Zalogujsie Ji]»

= = & 2 o e i Znajdz -
0 TimesNewRo -[12 - A" A A2~ 4 =% 8 | asByca AmBbca AaBbC AQBI aasbcer dasbcel | 5
Kopiu Y| | vac
W'f'eJ o Malaz formatew | B T 4 viabe 303 | A . A- =- O - - |TNormalny TBezodst. Nagléwekl — Tytut Podtytut  Wyreznie. [<| | g
Schowek I Czcionka r. Akapit [ Style  Edytowanie A
L |vzvu-x-|v7'-(‘¢‘-.-z‘;.3..-4‘ S5 1 6 4 7 1+ 8+ 1+ 8 4 10+ 4«4l 4 o 12+ 4 +13 . 1 14 . 4 -« 15 . C 16+ AR A
i Zgodnie z § 8 ust. 3 umowy o roboty budowlane pozwany winien zakonczy¢ prace 1
] przekaza¢ powodowi do uzytkowania wybudowany budynek w terminie do dnia 22 listopada
i 2012 1.
4 W przypadku ondznienia. powdd uprawniony byt do naliczenia kary umownej w kwocie 300
i ‘ zt za kazdy dz .5 umowy).
~ attachi_dokumentacja\demo_(1)_trédia\
2 » 01_pierw przykladowy_dokument.pdf
i Dowéd: Ctrl . K e sledzi lacze i

i 1.  umowa o roboty budowlane c 1 - - +k11k

| ‘ 2.  protokét przekazania dokumentacji

3.  protokdt przekazania placu budowy
i . przestuchanie stron

i Do dnia 22 listopada 2012 r. pozwany nie wywigzal sie z obowigzkéw umownych 1 nie

zakonczy! prac przy budowie budynku mieszkalnego powoda.

W zwigzku z powyzszym powdd wezwal go w dniu 15 grudnia 2012 r. do wskazania w jakim

terminie zakoneczv nrace nodnoszac. 7e zoodnie 7 8 8 ust. 5 nmowv bedzie naliczal karv nmowne =

\demo_{1)_#r6dta\01_pierwszy_przykiadowy_dokument.pdf

1. W celu zweryfikowania dziatania tgcza, dokument mozna otworzy¢ klikajgc na oznaczony wcze$niej fragment — z wcisnietym klawiszem ,Ctrl”

8.2.2.1.2. Edycja i usuwanie powigzan

Powigzany plik z konkretnym dokumentem mozesz edytowac, tzn. zmienic, jesli okaze sie btedny. W tym
Q\\)
Powiaz

celu zaznacz powigzany fragment tekstu, uzyj dolnej czesci przycisku P 1§ z rozwijanej listy wybierz

Edytuj powigzanie.
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BHS O ~-

- NARZEDZIA Gt OWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE

8§ BRNSEE N

UKEA

Oznacz Oznacz  Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 plikr odsyl~ | zal B~ | zalaczniki
1.Okrefltyp = @ Edytuj powigzanie £ iliste & 4.Go!

L : : e
&R Usun powiazanie

W celu usuniecia powigzania tekstu z plikiem, zaznacz powigzany tekst, uzyj ponownie dolnej czesci

St
- D
Powiaz
plik~

przycisku

i z rozwijanej listy wybierz Usun powiazanie.

I

v

v

- NARZEDZIA Gt OWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE

S BRSSO

Oznacz

UKEA

Oznacz  Powigz Wstaw = Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik> odsyl.~ zal Al zal B~ | zalaczniki
1. OkreSltyp 1 ‘g‘o Edytuj powiazanie ste = 4.Go! &

L , ; s
&R Usun powiazanie

8.2.2.1.3. Ustawienia powigzan

Przycisk ustawien w prawym dolnym rogu grupy przyciskéw uruchamia okno ustawien wygladu
powigzan w dokumencie.

o Wyglad powigzan domysinych dla Attachi oznacza, ze powigzane fragmenty tekstu nie zmieniajg

swojego formatowania na typowy dla hiperlinkéw w tekscie.
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P
Ustawienia wygladu powigzan

] Wybierz wyalad powigzan

@ ustaw wyglad powiazar jako domysiny wyalad Attachi (zalecane)

") ustaw wyglad powigzan jako domysiny wyalad Word

Anulyj | | Zastosui | |

OK

T T

Ustaw wyglad powigzan jako domysiny dla Attachi

o  Wyglad powigzan jako domysiny dla programu Word oznacza, ze powigzane fragmenty tekstu zostang

sformatowane typowo dla wstawianych hiperlinkdow w tekscie:

y 55 umowa o roboty budowlane 1. umowa o roboty budowlane

tgcze aktywne itgcze odwiedzone jako domysiny wyglad dla Word

p
Ustawienia wygladu powiazan

Wybierz wyglad powigzan

(") ustaw wyglad powigzarn jako domysiny wyalad Attachi (zalecane)

@ ustaw wyglad powigzan jako domysiny wyglad Word

i

) 4

il [ Andyj | [ Zastosyj | [ OK

it

i

i A 4 x - -
Ustaw wyglad powigzan jako domysiny dla Word
8.2.2.2. Odsytacze

Odsytacz to powigzanie wewnatrz dokumentu, ktére pozwala potgczy¢ elementy w tekscie. Dla

konstruowanego pisma przyda sie przy ponownym powotaniu dowodu.

8.2.2.2.1. Wstaw odsytacz
Oznacz dowdd jako zatgcznik A2 (patrz: pkt. 8.2.1.1)
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Zaznacz fragment tekstu lub wstaw kursor w miejscu, w ktérym ma pojawic¢ sie odsylacz i uzyj gornej czesci

B

Wstaw
odsyh ~

przycisku

B EHS O - V3 2przyktadowy pozewl.docx [Tryb zgodnosci] - Word 72 B -
NARZEDZIA Gt OWNE S NIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zalog

E8Q0GEEN

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 plikv odsyl.~ zat Al =zal B~  zalaczniki

1. Okresl i 2, Powiazpliki f 3. Stwérzliste ~ 4,.Go! &
Ivz-h'lVI'Q~l-e-l-Z-I-3-I-4-I'5'l-6-l-7-l-8-l-9-I~10~l-11-l-12-!-13-!-14'l'15~l-16-b~17-l'u<IVI9

Dowéd:
1 . 4. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.

W odpowiedzi pozwany wskazal, ze termin zakofczenia prac przewiduje na dzien 10
stycznia 2013 r., a opdznienie wynika z przyczyn od niego niezaleznych (probleméw z
terminowoscia wykonania prac przez jednego z podwykonawcow).

Dowdéd:

6.  pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
7.  pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
9 wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.

Pozwany zakoniczy! prace przy budynku w dniu 27 stycznia 2012 r.. a odbidr nastapit w dniu
30 stycznia 2012 1.

Dowod:

10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakornczeniu prac
11. pismo dotyczace terminu odbioru

12.  protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.

13. faktura VAT
2 > . (zat. | ) pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.

W24s 1 2230 ) 1220 1 021 1 2200 1 190 ) o180 4 0170 1 2160 ) 0150 ) 014 g 0130 ) 120 ) o1 g 100

1. Oznacz dowdd jako zatgcznik A2 / 2. Zaznacz fragment tekstu lub wstaw kursor w migjscu, w ktérym ma znalez¢ sie odsytacz /
3.Uzyj przycisku Wstaw odsytacz

W oknie dialogowym wybierz Typ odsytacza. Dla dowodéw bedzie to element numerowany, poniewaz w
miejscu kursora zostanie wstawiony numer zatgcznika, do kidérego odsytasz. Koniecznie zaznacz opcje
Wstaw jako hiperitacze.

(oo e

Typ odsytacza: Wstaw odsytacz do:
@;r;;nt numerowany IZ] ‘LNumer akapitu E
Wstaw jako hipertacze [] Dotacz wyraz .powyzej” lub .ponizej”

y| | oddzielaj liczby znakiem | 71 I

Dia ktorego z numerowanych elementow:

1. umowa o roboty budowlane -
2. protokot przekazania dokumentadji B
3. protokdt przekazania placu budo
pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 .
6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012,
8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012,
10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r, informujace o zakonczeniu prac
11, pismo dotyczace terminu odbioru
12, protokdt odbioru z dnia 30 stycznia 2012 . o

Qi | wstaw | [ Anuiy

Wybierz typ odsytacza Element numerowany i zaznacz opcje Wstaw jako hipertgcze
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Wybierz miejsce, do ktérego ma odesta¢ konkretny odsytacz. Z listy rozwijanej wybierz Numer akapitu, jesli

chcesz odesta¢ do konkretnego miejsca lub wybierz Numer strony, jesli odsytacz ma odesta¢ na konkretng
strone.

Typ odsytacza: Wstaw odsytacz do:

LElement numerowany El [ Numer akapitu E
Wstaw jako hipertacze || Dotacz wyraz .powyzej" lub .ponizej”

| | Oddzielaj liczby znakiem i:l

Dla ktérego z numerowanych elementow:

1. umowa o roboty budowlane
2. protokot przekazania dokumentacgji
3. protokot przekazania placu budo

. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.
6, pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012,
10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r, informujace o zakonczeniu prac
11, pismo dotyczace terminu odbioru
12, protokdt odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1, e

| wstaw || Anulyj |

s OO ]

Teraz pozostaje tylko wybraé element z listy, do ktérego odsytacz bedzie odsytac:

Typ odsytacza: Wstaw odsytacz do:
|Eement numerowany E] l Numer akapitu
Wstaw jako hipertacze E] Dotacz wyraz _powyzej” lub _ponizej”

[

|| oddzielaj liczby znakiem i ‘

Dia ktorego z numerowanych elementow:

1. umowa o roboty budowlane
2, protokot przekazania dokumentacji
3. protokot przekazania placu budo
. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 qrudnia 2012 r.
. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.
. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012,
. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012,
10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r, informujace o zakonczeniu prac
11, pismo dotyczace terminu odbioru
12, protokdt odbioru z dnia 30 stycznia 2012, 3

| Wstaw I[ Anuluj ]

Wybierz element, do ktérego bedzie odnosic¢ sie odsytacz

s OO ]

W miejscu zaznaczonego kursora pojawig sie wybrane przez nas elementy: numer zatgcznika, do ktérego

odsytamy i fgcze odsytajgce. Aby przejs¢ do miejsca, do ktérego odnosi sie odsytacz w dokumencie, kliknij w
odsytacz z wcisnietym klawiszem Ctrl.
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H -3 & - #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word ?2 @ -
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zalo

EEQ0RBEN

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyb~  zat Al zal B~ | zalaczniki

1. Okreél typ = 2. Powiaz pliki = 3.Stwérzliste = 4,.Go! m
=

[l S S ;-I'E"r‘l‘|'3‘|‘4-|-S-I-6~l‘7‘1-8‘|'9-|-10-|-11~l~12‘|‘13'|'14-|-15-|'\6'b-17-l>18-l'l9
Dowod:
4. pismo pi da do p 00 z dnia 10 grudnia 2012 r.

5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.

W odpowiedzi pozwany wskazal, ze termin zakoficzenia prac przewiduje na dzien 10
stycznia 2013 r., a opdznienie wynika z przyczyn od niego niezaleznych (probleméw z
terminowoscia wykonania prac przez jednego z podwykonawcow).

Dowéd:

6.  pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
9 wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.

Pozwany zakoficzyt prace przy budynku w dniu 27 stycznia 2012 r.. a odbidr nastapit w dniu
30 stycznia 2012 1.

Dowéd:
10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakonczeniu prac

11. pismo dot} czace terminu odbioru =

12. protq BIE‘EC/ dclrument e 2r. ctrl +k11k
13. faktu Ctrl + klikniecie sledzi lacze
. (zat. 4) pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.

128 1 +23. 1 +22: 1 221 1 200 1 219 4 18 1 217 1+ 160 1 15 1 2140 4 130 0 2120 g o110 AOIE

8.2.2.2.2. Ustawienia odsytaczy
Wstaw
Uzyj dolnej czesci przycisku [ 22~

Na rozwijanej liscie pojawig sie opcje dla odsytaczy.

@ B S O & = ZFprzyktadowy po
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY

E%-%%%-

Oznacz Oznacz  Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ zal Al zal B~ | zalaczniki

1. OkreSltyp | 2. Powiaz [ Aktualizuj odsylacz 4. GoJ

: ) Odswiez wszystkie Lo 40501 :621

'Z ®© Sprawdz odsylacze :

4 ' 4. pismo powoda do pozwanego z dn
% 5.  pismo pozwanego do powoda z dnj
- W odpowiedzi pozwany wskazat,
Q: stycznia 2013 1., a opoznienie wynik

Aktualizuj odsylacz — aktualizuje zaznaczony odsytacz

Odswiez wszystkie — aktualizuje wszystkie odsytacze w dokumencie, o prawidtowej aktualizacji program
poinformuje komunikatem:
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Zaktualizowano wszystkie odsytacze w dokumencie.

Sprawdz odsytacze — polecenie pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ wszystkich odsytaczy, status odsytaczy
pojawi sie w osobnym oknie dialogowym.

Odsylacze w dokumencie s3 prawidlowe.
(Liczba sprawdzonych odsylaczy: 1)

W wypadku nieprawidtowosci, program wygeneruje informacje o btednych fgczach, a w tekscie pojawi sie
informacja o biedzie. Raport dotyczgcy statusu odsylaczy mozna wygenerowa¢ do osobnego pliku
tekstowego poleceniem Pokaz raport:

4. pismo pozwanego do powoda z dma 127 grudnia 2012 r.

W odpowiedzi pozwany wskazal, Zze termin zakoficzenia prac przewidujepss—i-—-t-10- -
. e s E . . s ﬁreportb(t—Natamik"
stycznia 2013 r.. a opdznienie wynika z przyczyn od niego niezaleznych (

terminowoscia wykonania prac przez jednego z podwykonawcow). Plik Edyca Format Widok Pomoc

Dowod:
5. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.

” 6.  pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 1.
(A) Status odsylaczy w dokumencie e

1. Strona: 2 Linia: 35 Blad w odsylaczu!

<

Liczba odsylaczy z bledem: 1

T IOONTOIT VIS T

. (zal. Blad! Nie mozna odnalez¢ Zrédla odwolania.) pismo powoda do pozwanego z dnia
10 grudnia 2012 r.

8.2.3. Stworz liste

Grupa przyciskow Stworz liste stuzy do tworzenia list zatgcznikéw Al i B.
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8.2.3.1. Lista zatagcznikow A1 (dowodow-zatacznikéw przywotanych w tresci)

=

Spis
P P . zat Al
Ustaw kursor na konicu dokumentu i uzyj przycisku .
H - & a; = #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word ?2 @ - 0O X
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig »
EENGES
N
Oznacz  Oznacz  Powiaz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 plik~ odsyl~  zal. Al zal B~ | zalaczniki
1. Okresl typ % 2. Powiaz pliki f brzliste  4.Go! -~
Ln l'l'l'l'l'g'l'l‘l‘Z'l'3'I'4'I‘5' -6v1v7‘\-3‘\“J-Iv10>|-11-|-lZvv‘13vv‘14‘\-15-|'16‘K\‘-l7-I-19-I-19
: ¢ v x
NaW|gaqa 17.  potwierdzenie odbioru nego przedsadowego wezwania do zaplaty
Przeszukaj dokument O ~ 2 ) 18. wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
NAGEOWKI | STRONY | |» 20. protokdt posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
7 Z uwagi na to, ze wezwanie pozostalo bez odzewu, a pozwany w dalszym ciagu nie zaplacit
naleznoéci w zakre$lonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,
r.pr. Pawel Nowakowski
4 ]
1. Kursor na koncu dokumentu / 2. Przycisk wstawiania listy dowoddéw-zatgcznikéw A1 (wymienionych w tresci pisma)
Potwierdz zamiar wygenerowania listy.
WHS ©&a ~- -
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie ’

NS ES 0
82 8 ‘ S
Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw = Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plikv odsyh~ | zal Al zal B~ | zalaczniki
1. Okresl typ x| 2.Powiaz pliki r 3.Stworzliste & 4.Go!
N . 5 [BO> AR R
Nawigacja vox
Przeszukaj dokument O ~
NAGEOWKI | STRONY | |»|
2
3 =
-
°
4 il
~

‘§§<\'l.-l-2‘1'3'1‘4'|-5-v‘élw'7-|-B-I-9‘\'10-|-11-l<12'|-13'1-14-v‘15'\-16-|5vl7~1-w~l-19

o e e e e o e o e
17. potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
18. wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

20. protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

Z uwagi na to, ze wezwanie pozostalo bez odzewu, a pozwany w dalszym ciagu nie zaplacit
naleznosci w zakreslonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,

=nr Pawel Nowak ki

Spis tredci dla zatacznikéw AL

Czy na pewno chcesz wstawic spis tresci dla zalacznikéw Al na koricu dokumentu
?

.

3. Okno dialogowe - akceptacja generuje liste zatgcznikéw A1

Po kliknieciu , Tak” lista dowodow-zatgcznikéw zostanie automatycznie wstawiona w miejscu kursora.
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BEHS O0a -
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie v
EENRES
Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plikv odsyt~ | zal Al zal B~ | zalaczniki
1.Okresltyp 1| 2.Powiazpliki f 3.Stwérzliste f 4.Go! ~
X . L (B RN TR RIS SIS RIS PR PRI RN S ANIEE -SRI RIS (ISt SRIRE - SIS« SRS P CORIRE R0 = - A s O e
NangaCja YA "2 uwagi na to, ze wezwante pozostato bez odzewu, a pozwany W dalszym c1agu nie zaptacit
naleznosci w zakreslonym terminie, niniejszy pozew jest zasadny 1 konieczny,
Przeszukaj dokument O ~
r.pr. Pawel Nowakowski
NAGLOWKI | STRONY | |
2 2 Lista zalacznikéw
7 1. umowa o roboty budowlane
N 2. protokét przekazania dokumentacii
Ry 3. protokét przekazania placu budowy
7] 4. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
by 5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 1.
by 6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 .
9 7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
5 8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
ey 9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 1.
3 W 10. pismo pozwanego z dnia 27 styczaia 2012 r. informujace o zakoficzeniu prac
5 11. pismo dotyczace terminu odbioru
o 12. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
b 13. faktura VAT
] 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.
& 15. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r.
N 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 1.
o 17. potwi ie odbioru o dsadowego ia do zaptaty
7] 18. waiosek o zawezwanie do proby ugodowej
3 19. odpowiedz na wiosek o ie do proby ugodowej
& B 20. protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
Lista zigcznikéw wygenerowana automatycznie (na podstawie oznaczenia dowodoéw jako zatgczniki Al)
8.2.3.2. Lista zatagcznikow B (zatgcznikéw formalnych niewymienionych w tresci)
Ustaw kursor na koncu dokumentu, za listg zatgcznikéw — dowodow i uzyj dolnej czesci przycisku .
.. - . .z ”
Z rozwijanej listy wybierz ,,Kreator zatagcznikéw B”.
B H S e & = #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnosci] - Word 2 @B - O %
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig
Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw | Spis Spis Generuj
dow. Al ' dow.A2 | plik~ ' odsyt~ zal. B~ | zafaczniki
1. Okresltyp 1! 2. Powigz pliki g 1L§l Kreator zatacznikow B 3 =
. . L L@ odswicinumeracieiicmikiw e S4Bt 7t 8t o9 10 ¢ odle 1 1201 430 1 o141 <15 1 16 ATl S48 019
Nawigacja SRS _—2 12 prownvr veviors z wiia 30 stycznia 2012 1.
~ 13. faktura VAT
Przeszukaj dokument O ~ o 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.
naceowk | strony |, 15. pgmo pozwanego do powoda z drga 17 lutego 2013 1.
- 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r.
- 17. potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
i 18. wniosek o zawezwanie do préby ugodowej
2 19. odpowiedz na wniosek o ie do préby ugodowe)
- 20. protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

[ 1

18

1.

1.Kursor na koricu dokumentu, za listg zatacznikdw — dowoddw / 2. Przycisk wstawiania listy zatgcznikéw formalnych B (niewymienionych w tre$ci pisma) /

3. Z rozwijanej listy wybierz Kreator zatgcznikéw B

Zaznacz w kreatorze zatacznik, ktory chcesz powigzac z plikiem, wybierz przycisk ,,Hipertacze” i potacz.

Powigz w ten sposdb wszystkie zatgczniki. W razie potrzeby mozesz usung¢ lub dodaé zatgcznik do spisu.
Zatwierdz liste, gdy wszystkie zatgczniki sg powigzane z odpowiednimi plikami.
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B EH S O Ha & = #przykladowy pozewl.docx [Tryb 2godnoéci] - Word X
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOEANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie ﬂ
X
=R I ==
Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al ' dow,A2 | plik~ 'odsyl~ | zah Al ' zal. B~ | zalaczniki
1.Okresltyp ! 2.Powigzpliki ! 3.Stworzliste =l 4.Go! A
: : L l>1~l-1-l-;);;>|~l'|»1-1v3'|-l<|v5‘|<6‘|'7v|-8‘|'9-x-10-|<uv|12-1'13>|14'|-I5>xv15~b-ﬂ-l'u'l'ﬂ
Nawigacja A 12. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
~ 13. faktura VAT
Przeszukaj dokument O al 5 14. pismo powoda do pozwanega .
Nactowia | STRONY | R ;; pismo poz\\o-‘::edg: do powoda |. « ATTACHIDOKU... » demo_(1)_irédta
L} . PISMO POW! pozwaneg
z 7 g izuj v fol -
17. potwierdzenie odbioru ostate; A Sy foldes 85 0 e
et i & Obrazy * #optata_sadowa.pdf

. Ostatnie miejsc

(S

|11 petnomocnictwo.pdf |
L wyciag_z_KRS.pdf

0.

Petnomocnictwo 4 Biblioteki
. Wyciag z KRS =) Dokumenty
. Oplata sadowa o' Muzyka El
&=/ Obrazy

. Odpis pisma i zalgcznikéw

B wideo

% Komputer
& os()
= Dodatkowy (D: + ¢ [ |

Nazwa pliku: pelnomocnictwo.pdf

Pelnomocnictwo

pelnomocnictwo pdf

5.2

4. Zaznacz zatgczn

Uzyj teraz gornej czesci przycisku

ik, ktory chcesz podlinkowac / 5. Wybierz przycisk Hipertgcze / 6. Potacz zatacznik z odpowiednim plikiem / 7. Zatwierdz liste, gdy
wszystkie zatgczniki sg podlinkowane

i potwierdz zamiar wygenerowania listy.

#przykladowy pozewl..docx [Tryb zgodnoéci] - Word X

UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ‘ ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie F

2808

Oznacz | Oznacz

dow. Al ' dow. A2
1. Okresl typ

Powiaz
plik ~

15}

Wstaw
odsyt. ~

B H S O Hao &=
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE R [ANIE
N & & | =

2. Powiaz pliki

Spis Spis Generuj
zal. Al ' zal B~ | zalaczniki

3, Stwérzliste =l 4.Go! &

v

Nawigacja

|Przeszukaj dokument 0

NAGEOWKI | STRONY H.}

L PR T 1Y)

14 CLHIKOW

I‘Z'I'l'l'a;l'l' i V4.0 5. C15. 0 16 EiT e
ASLd 24!

X

- umowa o roboty budowlane

| k6t przek )

protokét przekazania placu budowy

pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.

pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 .

pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 1.

pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.

pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 .

wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 1.

pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 1. informujace o zakoficzeniu prac
pismo dotyczace terminu odbioru

protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.

faktura VAT

q

1
2
3
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13:
14.
15.
16.
17:
18.
19.
20.

) f Spis treéci dla zatgcznikow B ‘
Pismo p - — —

pismo pozwan)
pismo powod3
potwierdzenie
wniosek 0 zaw
odpowiedz na| |

Czy na pewno chcesz wstawic spis tresci dla zatacznikéw B na koricu dokumentu ?

121
P

P

Ponownie uzyj przycisku wstawiania listy zatgcznikéw formalnych / 9. Zatwierdz wygenerowanie listy

Po kliknigciu ,Tak” lista dowodow formalnych zostanie automatycznie wstawiona w miejscu kursora.
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B H S Hasr € = #przykladowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word
NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK | ATTACHI ACROBAT Zaloguj sie

EENRESES 0

Oznacz | Oznacz | Powiaz | Wstaw Spis Spis Generuj
dow. Al ' dow.A2 | plik~ ' odsyl~ | zal Al ' zat B~ | zalaczniki
1. Okresltyp | 2, Powiaz pliki x| 3.Stwérzliste = 4.Go! ~
L P2 e ot 20 3 A o5 B T 8 S g 0 4 dlet 1200 1300 1401 15 1 16 AEETA 1B 18 B
NaWigaCja ™ UIZ. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
~ 13. faktura VAT
rzeszulegf dokument_ i - 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.
Naceowia | strony |[ w 15. p?smo pozwanego do powoda z @a 17 lutego 2013 1.
- 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 .
- 17. potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty
- 18. wniosek o zawezwanie do préby ugodowej
5] 19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowe)
- 20._protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
= . Petnomocnictwo

5 . Wyciag zKRS
o . Oplata sadowa
= . Odpis pisma 1 zatacznikow

Lista ztgcznikbw wygenerowana automatycznie (na podstawie ustawionej w kreatorze listy zatgcznikow B)

Pod poleceniem wygenerowania listy znajduje sie polecenie Od$wiez numeracje zatagcznikéw B. Uzyj go,
jesli nastepowaty zmiany w numeracji zatgcznikow A1, a zataczniki B stanowig kontynuacje tej numeraciji.

w3 ¥ = #przyktadowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word 7?7 @B - 0O X
NARZEDZIA GLOWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zaloguj sig | »

EE8Q0RE8ES 0

Oznacz  Oznacz | Powiaz Wstaw Spis Spis Generuj
dow,Al dow.A2 plik~ odsyl~ zal Al zal B~ @ zalaczniki
1.Okreéltyp &' 2. Powiazpliki fa 3.5twérz (L) Kreator zatacznikéw B 2
. ) [0 Odéwiez numeracje zatacznikéw B -c-‘t-l-s-l-s-l-%l‘s-l-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-16-b-17'|-18.|'19
Nawigacja
Przeszukaj dokument pelins -

NAGEOWKI STRONY WYNIKI
Bydgoszcz, dnia 21 stycznia 2014 r.

Sad Rejonowy

w Bydgoszczy

d ‘Wydzial I Cywilny
e ul. Torunska 64A
- 85-023 Bydgoszcz

i Powéd: Hubert Kowalski

e ul. Bemardynska 34

] 85-023 Bydgoszcz

reprezentowany przez

radce prawnego Zdzistawa Maleckiego

prowadzacego kancelarie radcowska

A pod adresem
2 ul. Warszawska 46/3
a:. 88-462 Bydgoszcz
2 ‘ 3 Pozwany: ZBYCH-POL sp. z o.0.

ul. Fabryczna 28
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8.2.3.3. Ustawienia list zalagcznikow

Przycisk ustawien w prawym dolnym rogu grupy przyciskéw uruchamia okno konfiguracyjne dla spisu
zatgcznikow A1 i B.

{ o T T—
(A) Okno konfiguracyjne dla spisu zatacznikéw AL B

Pozycjonowanie listy zatgcznikow Al Pozycjonowanie listy zalgcznikow B
@ \Wstaw liste na koricu dokumentu @ \Wstaw liste na koricu dokumentu

() Wstaw liste w miejscu kursora () Wstaw liste w migjscu kursora

Nazwa nagldéwka listy zalacznikéw B

(]

Nazwa nagldwka listy zalgcznikow Al
[¥]  Lista zatacznikéw

Wyglad listy zalacznikéw Al Wyglad listy zalacznikéw B

Styl nazwy listy: StyleAttAToCHeader Styl nazwy listy: StyleAtiCToCHeader

Styl tresci listy:  Spis tresci 9 Styl tresci listy:  StyleftiCTol

Pozostale ustawienia zalacznikéw Al Pozostale ustawienia zalgcznikéw B

Elementy listy zalgcznikéw A1 majg byé
odsylaczami do wizasciwego migjsca

Kontynuuj numeracje z listy zalacznikdw Al

w dokumencie

[ Konfiguruj wyglad spiséw zatacznikéw Ali B ]

[ Anuj | [ Zastosyj | [ OK |

Konfiguracja dla spisu zatgcznikéw A1 i B

Konfiguracja listy zatacznikéw A1 (oznaczona zielong linia)

Pozycjonowanie listy  zalgeznikow Al — w tym miejscu okresl, gdzie ma znalezé sie lista zatgcznikow.

Mozesz wybra¢ koniec dokumentu lub dowolne miejsce w dokumencie, lista pojawi sie w miejscu wstawienia
kursora.

Nazwa nagiowka'listy zalgcznikow A1 — w tym miejscu okresl nagtéwek listy zatgcznikéw A1. Przyktadowo:

Lista zatgcznikow, Zatgczniki wymienione w pismie jako dowody itp.

Wyglgdlisty " zatgeznikow A1 — w tym miejscu widoczny jest wybrany styl nazwy i tresci listy, czyli
formatowanie. Formatowanie listy A1 i B mozesz modyfikowa¢ za pomoca przycisku Konfiguruj wyglad
spisow zalgcznikow A1 i B oznaczonym czerwong linia.

Pozostale  Uistawienia zatgeznikow A1 — w tym miejscu mozesz zdecydowaé, czy punkty listy majg odsytaé

do miejsca w tek$cie, w ktérym zostaty powotane po raz pierwszy.

Konfiguracja listy zalgcznikéw B (oznaczona pomaranczowa linig)

Pozycjonowanie listy zatgcznikéw B — w tym miejscu okresl, gdzie ma znalez¢ sie lista zatgcznikow. Mozesz
wybraé koniec dokumentu lub dowolne miejsce w dokumencie, lista pojawi sie¢ w miejscu wstawienia
kursora.

Strona 56 z 71



Nazwa nagtéwka listy zatgcznikow B — w tym miejscu okresl nagtéwek listy zatgcznikéw B. Przyktadowo:
Pozostate zatgczniki itp. Jesli w Pozostatlych ustawieniach oznaczysz Kontynuuj numeracje z listy
zatacznikow A1, nie okreslaj nagtowka.

Wyglad listy zatagcznikbw B — w tym miejscu widoczny jest wybrany styl nazwy i tredci listy, czyli
formatowanie. Formatowanie listy A1 i B mozna modyfikowa¢ za pomocg przycisku Konfiguruj Wyglad
spiséw zalgcznikéw A1 i B oznaczonym czerwong linia.

Pozostate ustawienia zatagcznikéw B — w tym miejscu mozesz zdecydowacé, czy numeracja zatgcznikéw B ma
by¢ kontynuacjg numerac;ji zatgcznikéw A1, czy tez ma stanowi¢ odrebng numeracije.

Konfiguruj wyglad spiséw zatacznikéw A1 i B (oznaczone czerwonag linia)

Przycisk ten uruchamia kreatora wygladu listy zatgcznikow. Dostosowac¢ do swoich potrzeb mozesz zaréwno
nagtéowek listy, jak i samg liste. Edytora dla poszczegdlnych elementéw otworzysz klikajgc przycisk pokaz
szczegoly.

_f—:; L el — L \
Borotmnr s SO
Okresl wyalad list zalgcznikéw Edytowanie wygladu nazwy listy zalgcznikéw Al

© okresl wyglad nazwy listy Al Domysiny AT [7] Nazwa stylu: | StyleAttAToCHeader ~ | pokaz szczegdly

(©) okresl wyglad listy A1 Domysiny A1 [] 0

() okres| wyglad nazwy listy B Domysiny B [#]

() okres| wyglad listy B Domysiny B[]

Okno konfiguracji wygladu spisu zatgcznikéw A1iB

Zaznacz element, ktérego formatowanie chcesz zmieni¢, a nastepnie wprowadz zmiany. Ustawienia stylu
mozesz wprowadzi¢ do galerii styldbw za pomocg przycisku Wstaw do galerii stylow.

Zmiane formatowania elementu zatwierdz przyciskiem Zastosuj, jesli chcesz edytowaé kolejne elementy,
lub OK, gdy chcesz zakonczy¢ prace z kreatorem.
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[ e I L
" - - — pra—— [ E— h
Okredl wyglad list zalaczmik6W ALt . - o x|
DN -
Okeresl wyalad list zatgcznikow Edytowanie wygladu nazwy listy zalgacznikéw Al
f @ okresl wyglad nazwy listy Al Domysiny AT [#] Nazwa stylu: | StyleAtAToCHeader || ukiyiszczendly
H () okresl wyalad listy A Domyslny Al [] Czcionka: | Times New Roman 4
H = z Rozmiar: (12~
() okresl wyglad nazwy listy B Domysiny B [#] Sl
Wwyglad: [¥] Pogrubiony [] Pochylony [] Podkreslony
() okresl wyglad listy B Domysiny B[] . g : 3 ’
Justowanie: () Do lewej @ Wyjustowany
Kolor: V| kolor aut
olor - olor automatyczny b
Numeracja: @) brak ) punkty ) arabska ) rzymska
Weiecie z lewej: 0,00 = Odstep przed: 6 5
Weiecie tekstu: 0,63 s Odstep po: l6 ==
Interlinia: | Wielokrotne +| Co: (115 2 N
Anlyj | [ Zastesyi | [ OK | Vistaw styl do galerii stylow
. - b b rE o

Wprowadz zmiany stylu dla elementéw listy i zatwierdz

8.2.4. Go!

Przycisk Go! generuje wszystkie zatgczniki dotgczone do pisma w formacie pdf do wybranego folderu
docelowego.

8.2.4.1. Wybér miejsca docelowego dla wygenerowanych zatacznikéw
Géneruj
zataczniki

Uzyj przycisku ustawien w dolnej czesci przycisku L6

W oknie dialogowym ustawien kliknij Wybierz, a nastepnie wyszukaj docelowy folder, w ktérym zostang
zapisane wygenerowane zatgczniki. Konieczne jest wybranie folderu, nie wybieraj bezposrednio Pulpitu jako
docelowego miejsca zapisu. Zatwierdz wybrang $ciezke.

Bl

@ H - O Bj a: &= #przyk F 1.doo [Tryk dr ]
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Zald

Q
EENRES
Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki
1.Okresltyp ! 2, Powiaz pliki | 3.Stwérzliste = 4.Go! c 1

— e
L I'ZAI-I'I-U-IEil-l 301 :4.1 5.1 :6:1 7.1 :8.1:9:1:10.1 111 .12.1 3.1 4. 15,1 .16 REEEIRTRIEIRINEE

(A) Ustawienia Attachi L

7 Wybierz folder dla generowanych zatgcznikéw:
CA\

Przegladanie w poszukiwaniu folderu

Ty T DT 20

5T

B Pulpit
i [ Biblioteki

b ¥ Grupa domowa

b (B pkrsp2013-12 c 3
b Komputer "
[ll » € Sie¢

[ b [ Panel sterowania

s A o

| & Kosz

Utwérz nowy folder

23. O
24. Odpis pisma i zatacznikow

4.

2. Uzyj przycisku ustawien / 2. Kliknij Wybierz / 3. Wyszukaj folder docelowy / 4. Zatwierdz $ciezke

4. ) 131 120 1110110 1 9.1 8.
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Zatwierdz ustawienia z wybranym miejscem docelowym zapisu zatgcznikow.

5. Zatwierdz ustawienia

B H S O a &= #przykladowy pozewl docx [
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCJA RECENZJA WIDOK ATTACHI ACROBAT Z3

EE0&REENQ

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plikv odsyl~ | zal A1 zal B~ | zalaczniki
1.Okresltyp  fa| 2. Powiazpliki f| 3.Stwérzliste ! 4.Go! fl

il |~z'|-1-|‘9-|e~x.|-;-|43r|:4-|-s-|‘5-|-7-|~ar|.9-|-m-.qx-.-12-.-13~|-14-|-5-.7‘;3-&?17-1-7"':-19
3 s =

: (&) Ustawienia Attachi [

7 \Wybierz folder dla generowanych zalacznikéw:

= C:\Users\kmplp007\Documents\_TEST_1 Wybierz

~

Bl [7] Inny folder dla zatgcznikéw AllinOne

-

& Ustawienia ogéine = _

- 1 [ Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw ]
Gy | j plikz i ikami AllinOne

7] | Strony tytulowe pomiedzy zalacznikami w pliku AllinOne Ustawienia dotyczace zalacznikéw B

A [ Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalgcznikdw Generuj zalaczniki B

2 | | @ P iki beda Dodsj zalaczniki B do zbioru AllinOne

* [71] Generuj dokument gléwny

Dodaj dokument do zbioru AllinOne

[ ok ]

(i ] (i )

] wiedz na ek 0 zaw W
% 20. protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
o 21. Petnomocnictwo
] 22. Wyciag zKRS
o 23. Optata sadowa
=) 24. Odpis pisma i zatacznikow
a
<
8.2.4.2. Generowanie zalgcznikow

Generuj

Uzyj przycisku

Wybierz polecenie Generuj, by rozpoczaé generowanie zatgcznikdw.

B H © O 3 ai & = #pzykiadowy pozewl.docx [Tryb zgodnoéci] - Word 2B = B X%
3 < Moje dokumenty, » _TEST.1 Preszukaj; TEST 1 » NARZEDZIA GEOWNE ~ Deweloper ~ WSTAWIANIE  PROJEKTOWANIE  UKEAD STRONY oow{

dycja Widok Narzedzia Pomoc % % % % ‘c 6
uj v Umieéé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder gt~ [ @ Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj‘ >

dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki

Ten folder jest pusty. 1. OkreSltyp 1! 2. Powiazpliki 1! 3.Stwérzliste =l 4.Go! f& - - -~
L I-Z'I-XII-U-ISl-I-Z-(-]-I-4-!-5*!-6-!-7-!-B*)-9-l-10-l*ll-l-XZ-I-13-I~14
3 r —
7 @ Generowanie zafaaniké‘w- u
| 4. (brak hipertacza ) - Zal C: Odpis pisma i zalgcznikéw -
~

Folder docelowy :

r 7l 4 »

-

= tacznie zalacznikéw: 24 Zonki: 1 Pokaz raport

wybrany jako miejsce |- e eyt e
zapisu zatgcznikow |

:

@
# ' i]g, odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

il 20. protokot posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej
7. 2
-

- Petnomocnictwo

= 22. Wyciag zKRS

o 23. Optata sadowa

7 24. Odpis pisma i zatacznikow

Uzyj przycisku Generuj zatgczniki / 7. Wybierz polecenie Generuj
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Program powiadomi o zakonczonym procesie. W wybranym folderze docelowym pojawig sie wygenerowane
zatgczniki w formacie pdf. Zamknij okno generowania zatgcznikow.

JU « Moje dokumenty » _TEST_1 Przeszukaj: _TEST_1

q

u

ycja Widok Narzedzia Pomoc

- Umiesé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder g ~ [

@OOl_umowa o roboty budowlane.pdf
EOOZ_protokél przekazania dokumentacji.pdf
@OOE_protokél przekazania placu budowy.pdf
@W_pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf
005_pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf
EOOG_pismu powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf
'@007_pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf
008_pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r..pdf
E]O(B_wydluk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf
'E]OIO_pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakonczeniu prac.pdf
FH011_pismo dotyczace terminu odbioru.pdf
'@012_protok60 odbioru z dnia 30 stycznia 2012 r..pdf
51013 faktura VAT.pdf
@014_pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r..pdf
ﬁols_pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r..pdf
@OIG_pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r..pdf
@017_potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty.pdf
ﬁolﬂ_wniosek o ie do proby ugodowej.pdf
@019_ dpowiedz na wniosek o

020_protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej.pdf

. pdf

ie do proby ugod

'@zalquniki_all_in_one.pdf
@zC_OOl_Zl_Pelnom ocnictwo.pdf
$312C_002_22_Wyciag z KRS.pdf
F12C_003_23_Optata sadowa.pdf
|12C_004_24_Odpis pisma i zafacznikéw.tct

Folder docelowy

zalgcznikéw

wybrany jako miejsce zapisu

B H S O a s dnoéci] - Word A 3
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY
Q

2 B0 &8

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw | Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ | zal. Al zal B~ | zalaczniki ‘

1.Okresltyp 1l 2. Powiazpliki fl 3.Stwérzliste fl 4.Go! |

L |-zv|-1.|~.5'..8-1..-zv‘-z-.-4..-5~x.s-..7-.va~x-9- 1001 114 1200 013

110

@ Generowanie zafazzniké'w

zC_004_24_Odpis pisma i zalgcznikéw bd Blad: Brak hipertacza w zalgczniku

Zalgcznik 242 24 ( 100% )

19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej

21. Pelnomocnictwo

22. Wyciag zKRS

23. Optata sadowa

24. Odpis pisma i zatacznikéw

20. protokét posiedzenia sadu w sprawie o zawezwanie do proby ugodowej

0 X

ODW{

Wygenerowane pliki pdf w folderze docelowym / 8. Zamknij okno generowania zatgcznikéw
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Nazwy oraz numeracja wygenerowanych plikow pdf odpowiadajg nazwom i numerac;ji zatgcznikdw w pismie.

Edycja Widok Narzedzia Pomoc

kuj ¥ Umieéé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder By 0O @

oo o roboty budowlane pdf

51002 protoke prekazania dokumentacjipdf

#13003_protoké# przekazania placu budowy.pdf

@W_pismo p da do p go z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf

'EOOSjismo P go do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf

@006_pismo powoda do p go z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf

'@007Jaismo p go do p da z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf

EOOSJJismo p da do p go z dnia 17 grudnia 2012 r..pdf

'@009_wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf

'E]OIOJ)ismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoriczeniu prac.pdf
'@011 _pismo dotyczace terminu odbioru.pdf

@Ou_protokéﬂ odbioru z dnia 30 stycznia 2012 r..pdf

11013 faktura VAT.pdf

EOM _pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 r..pdf

@Oﬁ_pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r..pdf

'Eolﬁjismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r..pdf

'E‘;O]J _potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty.pdf
'@018_wniosek o zawezwanie do préby ugodowej.pdf

'@019_ dpowiedz na wniosek o
'@020_,, kot p ia sadu w sprawie o
X zataczniki_all_in_one(23 szt, 138 stron).pdf
'EzC_OOI_Zl_PeInomocnictwo.pdf
#132C_002_22_Wyciag z KRS.pdf
¥112C_003_23_Opfata sadowa.pdf

|| 2C_004_24_Odpis pisma i zatacznikow.bt

|_|zz_raport z tworzenia zatacznikow.bdt

ie do proby ugodowej.pdf
ie do proby ugod

j.pdf

Oznacz  Oznacz | Powigz Wstaw = Spis Spis Generuj
dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl.~ zal Al zal B~ @ zalaczniki
1. Okresl typ | 2. Powiaz pliki fx 3.Stworzliste = 4.Go!
n n-.z-i--t-i-c‘-ﬁl-.-zv.-3~|-4~-vs~.-s-|~7v»~s<|-9-.-
9 h..ish zalacznikéw
= 1. umowa o roboty budowlane
2] 2, protokit przel Aok ;
~ 3. protokot przekazania placu budowy
- 4. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.
- 5. pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.
- 6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
*:' 7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
- 8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
" 9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.
- 10. pismo p go z dnia 27 styczaia 2012 r. informujace o zakofy
» 11. pismo dotyczace terminu odbioru
m 12. protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
~ 13. faktura VAT
= 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.
@ 15. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 1.
- 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r.
o 17. potwierdzenie odbioru 20 przedsadoweg ia dd
= 18. k o ie do préby ugodowej
a 19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej
y 20. p kot posiedzenia sadu w sp ieo ie do proby ugo|
d 21. Petnomocaictwo
5 22. Wyciag zKRS
a4 23. Optata sadowa
T 24. Odpis pisma i zalacznikdw
o

5 EFY[lEE Y

Wygenerowanie pliki pdf odpowiadajg zatgcznikom z listy
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8.24.3.

8.2.4.3.1. c)Nagtéwki

Nagtéwki i stopki w wygenerowanych zalacznikach.

Celem ufatwienia orientacji w wygenerowanych zatacznikach, w nagtoéwku automatycznie nadrukowany
zostaje numer zafgcznika (w razie potrzeby ustawienia nadrukéw mozna dowolnie edytowaé — por. pkt.

8.2.4.5 c) na str. 66 instrukcji).

— ¢ @2 |AaB|& O

Narzedzia Podpisz

Komentarz

Zatacznik nr 6

s |

B3 e 05 a « - PozeatdeailT £ci] - Word H -
NARZEDZIA GEOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY
e Y | E NS
. Plik Edycja Widok Narzedzia Pomoc f 0 © | [Times New Roman [z - As i
7 b Ba | B I U ~aex, X 4o £ o
(o] izuj Otwo ie Adobe Acrobat XI » B klej R Style owanie
rganizuj v A 6rz w programie Adobe Acrobaf v 8 v [l @ i I AW A waze | A tz' o
¥ Ul EOOl_umowa o roboty budowlane.pdf howek Czcionka [ Akapit il Style &
b
& EOOZ_protoké{przekazaniadokumenta(ji.pdf |-2-|«1-|<grv 1000201 +3 0¢84 151617 1801911001 110y 120 ¢
’ 11003 _protokot przekazania placu budowy.pdf 2 , . o & T e .
= 2 g : terminowoécia wykonania prac przez jednego z podwykonawcow).
g EOOA_plsmo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf
= EOOS_pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf Dowéd:
B ‘?Ooﬁ_pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf 5 pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 1.
= 007_pi d da z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf 3 3 :
el goog‘plsmo Lokl et : Sl - G 7.  pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.
ismo powoda do pozwanego z dnia 1 dnia 2012 r..pdf 5 " <
- (R8s pov B 5 g» ' 9 ' b8 8. pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.
) 'E]OOQ_wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf i i i R
ez z y . = 5 e 9 wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 1.
5 l@010_plsmo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoriczeniu prac.pdf
s 1011 nisma.d 1 adbionundf |
w K == ===
s o i — ——— e
2 - < ) < Am - Anen
Dostosuj ¥ | " [ RO & C-I'é'l‘Z'l-}-l'4'l 5.0 6.1 71 Bt 9.4 100 ALy 1200 -

Lista zalacznikéw

umowa o roboty budowlane

protokot przekazania dokumentaciji

protokot przekazania placu budowy

pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 1.

pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r.

pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.

pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r.

pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r.

wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.

10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoficzeniu prac

e i

© e oo

W nagtéwku wygenerowanego pliku pdf znajduje sie wiasciwa numeracja zatgcznika odpowiadajgca numeracji zatacznikéw w pismie

8.2.4.3.2. Stopki

W stopce automatycznie nadrukowana zostaje numeracja oraz ogolna liczba stron, a takze numer
zatagcznika (ustawienia te oraz opis réwniez mozna w razie potrzeby dowolnie modyfikowaé — por. pkt.
8.2.2.4.c na str. 35).

Plik Edycja Widok Okno Pomogc

D Miniatury stron

[ Erls & &

Lorem ipsumiséses]

x
5 otwsr: \ﬁgumm IBEI @|@@%¥a;TQ|D:>=GI@@}AA@|& = oostosui | o]
2 "i‘ t:, : Narzedzia Wypetnij i podpisz Komentarz

iy e

o)
e

g —'=== :
g ; = odit et it ved g comsecqae: g dolore sor, g aSooe volpr sge 3
= ot i Dsacimt, nacus pomo s e, g dloren fpe quis ol . ek e,
/ = e P Tt e o e i
ez B N o S
e s pteaey i ey st g sl XV :
=_—— £, quo volpos 1 3] At
= jogo ez e 7= 1
2 W bacis mekaxe @ st wysEpwacRh w jemkach owenmych b shywams byly s i s vebpn
3 sporadyczmme (k. 7). bade s Yo ich weale (W), sad miskenre warcje tego kit mogy e—n— Teaporibm oy
= 2t v sacevmi: aepe e = o veipores repadomao it o molesias 3m
prieirel e
Framme wtyweny do demenimaci wkiar e
Ocygat quisqem. = delcram 3 delor comectm.
Leracs pamn dolor it ot comseces adpincing alit Pro: obh mgm, suscipit & ﬁm‘h“!"“" 7-1'-> ,w‘_ 5t et

salariscpe s,

T 5 ol o il gt Sl sl
e r e s O e
i = S s s, = o o 32 o o Yo com,pas 150

p-wmm_mgmn-ﬂum—a-
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Pk Edyga Widok Okno Pomoc ] %
r | Buwee- | BB R | €02 25 I L |00 —0 @l amB| & O Dostostj ~ | [
179 l Ik @7 | l ﬁ H HH Narzedzia Wypetnij i podpisz Komentarz

zie uzyskanie z tego korzysci? 1
plera przyjemnosc nie wigzaca si¢ z
cierpienia, ktore nie prowadzi

K

Strona 2 z 5 stron zatgcznika nr 6

210x297 mm  [<] I [

W stopce nadrukowany zostaje numer strony, ogélna liczba stron oraz numer zatgcznika

8.24.4. Plik ,,ALL IN ONE” (wszystko w jednym)

Program umozliwia wygenerowanie wszystkich zatgcznikéw typu A i B do jednego pliku pdf o nazwie ALL IN
ONE. Otworz ten plik znajdujgcy sie w docelowym folderze zapisu zatgcznikow.

@ H ©- O ] ai & s #przykadowy pozewl.docx [Tryb zgodnosci] - Word ? B - O %X

TEST 1 PLIK NARZEDZIA GLOWNE Deweloper WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODW< »

Plik Edycja Widok Narzedzia Pomoc E E % % %

Organizuj v Umieéé w bibliotece v Udostepnij v Nowy folder % v [l @ | Ozmacz Oznacz | Powiaz Wstaw | Spis Spis | Generyj
— dow.Al dow.A2 | plik~ odsyl~ | zak Al zal. B~ | zalaczniki
4 $%1001_umowa o roboty budowlane.pdf 1.Okresltyp 1 2. Powiaz pliki f| 3.Stwérzliste @l 4.Go! & ~
3 $51002_protokét przekazania dokumentadji.pdf i |v1-|‘1-|-O-lﬁl-l-2-|-3-.-4‘r-5-|-6-|‘7-1-Bw-s---lO»lﬂll-l-IZ-l»13-1-1412
E 751003 _protokst przekazania placu budowy.pdf 2
4= FH004_pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r..pdf ] [Lista zalacznikéw
s $1005_pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 r..pdf 5 1. umowa o roboty budowlage
@Ooﬁ_pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r..pdf B 2. protokét przekazania dokumentacji
L @007_pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 r..pdf a 3. protokét przekazania placu budowy
= 3008_pismo powoda do pozwanego z dnia 17 grudnia 2012 r..pdf - 4. pismo powoda do pozwanego z dnia 10 grudnia 2012 r.

11009_wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r..pdf m pismo pozwanego do powoda z dnia 12 grudnia 2012 1.

(I

3
@]Olo_pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoriczeniu prac.pdf 6. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 grudnia 2012 r.
f33011_pismo dotyczace terminu odbioru.pdf 3 7. pismo pozwanego do powoda z dnia 16 grudnia 2012 1.
1012_protokét odbioru z dnia 30 stycznia 2012 r..pdf 8. pismo powoda do Rozwanee0z dm‘f 17 gmdniz_a 2012r.
« '@OIB_faktura VAT.pdf & 9. wydruk korespondencji e-mail z dnia 18 grudnia 2012 r.

j Rl i ey e 3 10. pismo pozwanego z dnia 27 stycznia 2012 r. informujace o zakoficzeniu prac
ho ¥l _p!smo powoda do pozwanego z nra utego r.p ™ 115 iy ok oace teemaion odbisen
@OIS_plsmo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r..pdf - 12. protokst odbioru z dnia 30 stycznia 2012 1.
E I@Olﬁ_pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 r..pdf ~ 13. faktura VAT

'@017_potwierdzenie odbioru ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty.pdf = 14. pismo powoda do pozwanego z dnia 15 lutego 2013 1.

11018_wniosek o zawezwanie do préby ugodowej.pdf ® 15. pismo pozwanego do powoda z dnia 17 lutego 2013 r.

I@(}19_ dpowiedz na wniosek o ie do préby j.pdf 7| 16. pismo powoda do pozwanego z dnia 1 marca 2013 1.

FE/020_protokst posiedzenia sadu w sprawie o zaw o praby ugodowej.pdf 2 17. p odbioru dsadoweg do zaplaty

SR - 18. waiosek o zawezwanie do préby ugodowej
zatgczniki_all_in_one(23 szt, 138 stron).pdf -
% € 001 21 Peino et Dol & = 2 19. odpowiedz na wniosek o zawezwanie do proby ugodowej E]
2C_001_21_Pelnomocnictwo.pi 2 g 2 ¢ o

= 20. protokét posiedzenia sadu w wie 0 zawezwanie do proby ugodowe;

12C_002_22_ Wyciag z KRS.pdf = " ;eh po_ e DS 1
b % jomocnictwo

*2C_003_23_Opfata sadowa.pdf - 22, Wyciag 2 J

|=12C_004_24_Odpis pisma i zatacznikow.bt ﬁ 23. Optata sadowa

|| zz_raport z tworzenia zatacznikéw.bt = 24. Odpis pisma i zatacznikéw
)

-~ (<]

9. Otwérz plik ALL IN ONE
Jesli wybrano opcje ,Pofgczone zatgczniki bedg drukowane dwustronnie” (w opcjach generowania

zatacznikow — pkt. 6.1), do zatgcznikdw z nieparzystg liczbg stron automatycznie zostaje dodana dodatkowa
pusta strona.
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Plik pdf ALL IN ONE. Puste strony stanowig dopetnienie zatgcznikéw z nieparzysta liczbg stron

Teraz mozesz wydrukowac wszystkie zatgczniki w odpowiedniej kolejnosci jednym kliknieciem?,

D= ' =8 = ]
Plik Edycja Widok Okno Pom . ﬁ‘ x
JEED A s v .= aJts ,
@W'|BEJ‘ T = v . . Dostosuj'[@
=0 @)@ [1])/m]| one EEETE -] Wsoki.| [ Zamnsowne | —
Kopie: Il = { (] Drukuj w skali szarogci (czem i biel)
Miniatury stron
= Strony do wydruku Komentarze i formularze
D @'l LS @ ‘i_;L‘J |L’E‘ © Wgzystkie [Dokumemimauniki v}
(©) Strona biezaca
I
& 1 © Strony [1-138
> Wiecej opdji Dokument: 209,9 x 296,7mm
[y 209,91 x 297,03 mm
i Rozmiar i obstuga stron (&) —
il | B [ Bl || Eoomn ] —
e ———
© Dopasuj A e e
T © Faktyczny rozmiar :__~ *':'___ i
© Zmniejsz zbyt duze strony s s e e e
P e )
© Skala niestandardowa:  [100 % M
[ Wybierz Zrédio papieru wedlug rozmiaru strony PDF
Orientacja:
(@ Autom. w pionie/poziomie
131 (© Orientacja pionowa
: () Orientacja pozioma
S
] 0
EEgeEm 5
i tronalz138
EEECEEEE
o al 10. Q@ o
L =

10. Wydrukuj wszystkie zatgczniki w odpowiedniej kolejnosci jednym kliknieciem.

8.2.4.5. Dodatkowe ustawienia

Przycisk ustawien , oprécz wyboru folderu docelowego umozliwia wybdér dodatkowych opcji dla
wygenerowanych plikow.

3 W celach demonstracyjnych celowo uzyto kolorowych stron poszczegdlnych plikéw
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a) Inny folder dla zatgcznikow AllinOne

(B) Ustawienia Attachi

\wiybierz folder dla generowanych zalacznikow:

C:\Users\Desktop \Nowy folder

Inny folder dla zalacznikéw AllinOne
Wwiybierz folder dla polaczonych zalgcznikéw AllinOne:

C:\Users\Desktop“\Nowy folder

Ustawienia ogdline
Wygeneruyj plik z polgczonymi zalgcznikami AllinOne
Strony tytulowe pomiedzy zalgcznikami w pliku AllinOne
[7] Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalacznikow
Polaczone zalaczniki beds drukowane dwustronnie

(Opmegorie] [ Tioenia )

(i) [Zamewi ] [0k

Pozycjonowanie i wyglad nadrukow

Ustawienia dotyczace zalgcznikow B
Generuj zataczniki B
Dodaj zalgczniki B do zbioru AllinOne
Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego

Generuj dokument gléwny
[] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

Mozesz wybrac¢ inny docelowy folder do wygenerowanych plikow ALL IN ONE (szczegétowo o pliku AllinOne
w pkt. 6.4 INSTRUKCJI SKROCONEJ. Wystarczy, ze oznaczysz polecenie i wybierzesz inny folder do

zapisu.

b) Ustawienia ogdine

'(B) Ustawienia Attachi

\Wybierz folder dla generowanych zalacznikéw:

C:\Users\Desktop\Nowy folder

Inny folder dla zatacznikéw AllinOne
Wybierz folder dla polaczonych zalacznikéw AllinOne:

C:\Users\Desktop“\Nowy folder

Ustawienia oadline
Wygeneruj plik z polgczonymi zalgcznikami AllinOne
Strony tytulowe pomiedzy zalgcznikami w pliku AllinOne
Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalgcznikdw
Polaczone zalaczniki beds drukowane dwustronnie

Pozycjonowanie i wyglad nadrukdw

(Opmogorie] [ Lo |

(i

| [(Zosi]) [oK

Ustawienia dotyczace zalgcznikéw B
Generuj zalgczniki B
Dodaj zalgczniki B do zbioru AllinOne
Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego

Generuj dokument gléwny
[7] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

Wygeneruj plik z potaczonym zalgcznikami AllinOne — zaznacz, jesli chcesz wygenerowac plik AllinOne.
Plik pojawi sie wybranym przez ciebie folderze pod wygenerowanymi zatgcznikami-dowodami, chyba ze

zaznaczytes inny folder dla AllinOne.
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Strony tytutowe pomiedzy zatgcznikami w pliku AllinOne — w wypadku, gdy chcemy zatgczy¢ oryginaty
lub zatgczniki skserowane, zaznaczajgc tg opcje program wydrukuje przektadki — strony tytutowe do
poszczegolnych zatgcznikow

Aktualizuj tres¢ listy A1 przed generowaniem zatacznikéw — ta opcja sprawdza sie, gdy czesto zmienia
sie kolejnos¢ dowoddw w pismie

Potaczone zataczniki beda drukowane dwustronnie — oszczednos¢ papieru podczas wydruku

¢) Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw

\wybierz folder dla generowanych zalacznikow:
C:A\Users \Desktop\Nowy folder

Inny folder dla zalacznikéw AllinOne
Wybierz folder dla polaczonych zalgcznikéw AllinOne:
C:\Users \Desktop\Nowy folder

Ustawienia ogdline = — =
[ Pozycjonowanie | wyalad nadrukdw

Wygeneruj plik z polgczonymi zalgcznikami AllinOne
Strony tytutowe pomiedzy zalacznikami w pliku AllinOne Ustawienia dotyczace zalacznikéw B

[7] Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalacznikéw Generuj zalaczniki B

Polaczone zalaczniki beds drukowane dwustronnie Dodaj zalgczniki B do zbioru AllinOne

Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego

| O programie| [ _Licencia |

[] Generuj dokument gléwny
[ Anulj | [ Zastesuj | [ OK "] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

Przycisk uruchamia kreatora wyglagdu nagtéwka i stopki w wygenerowanych zatgcznikach.
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1 -
@ Ustawienia nagiéwka i stopki w generowanym zatgczniku

Wybieranie elementu do edytowania

Nazwa profilu: | Nowy profil 2l
@ edytuj naglowek

Usuri profil ] [ Dodaj nowy

) edytuj stopke Edytowanie wygladu nagléwka

Czcionka: | Helvetica

[ tmport | [ Eksport |

Rozmiar: 6 =)

\Wyglad: [] Pogrubiony [| Pochylony [ Podkreslony

Justowanie: () Dolewej @ Do srodka " Do prawej

Kolor: - [7] Bizle tlo nadruku

Lewy margines: 1,0

:— Prawy margines: [1,0 |

Gorny margines: 0.3 = ‘

Tekst nagléwka: Zalacznik nr ZNRZAL%

Anulyj ][ Zastosy) ][ 0K Przykladowe formatowanie:

-

1 -
@ Ustawienia nagiéwka i stopki w generowanym zatgczniku

Wybieranie elementu do edytowania

Nazwa profilu: | Nowy profil 2l
@ edytuj naglowek

Usuri profil ] [ Dodaj nowy

) edytuj stopke Edytowanie wygladu nagléwka

Czcionka: | Helvetica

[ tmport | [ Eksport |

Rozmiar: 6 =)

\Wyglad: [] Pogrubiony [ ] Pochylony [] Podkreslony

Justowanie: () Dolewej @ Do srodka " Do prawej

Kolor: - [7] Bizle tlo nadruku

Lewy margines: 1,0

:— Prawy margines: [1,0 |

Gorny margines: 0.3 = ‘

Tekst nagléwka: Zalacznik nr ZNRZAL%

Anulyj ][ Zastosy) ][ 0K Przykladowe formatowanie:

-

Domysinie tekst nagtéwka jest pomyslany tak, by znajdowat sie w nim numer zatgcznika. Mozesz jednakze
zmienic¢ tre$¢ nagtéwka w catosci lub tylko w czesci.
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[ P e ' s
@ Ustawienia nagiéwka i stopki w generowanym zatgczniku N
Wybieranie elementu do edytowania N o iWNowy profil =
@ edytuj naglowek [ Usun profil ] [ Dodaj nowy]
) edytuj stopke Edytowanie wyalgdu nagléwka
Czcionka: ; Helvetica v ‘
[ Import ] [ Eksport ] Rozmiar: 677 v
Wyglad: [] Pogrubiony [ Pochylony [ Podkreslony
Justowanie: () Dolewej @ Do srodka (") Do prawej
Kolor: - [7] Biate tto nadruku
Lewy margines: 10 rji—; Prawy margines: \10 »—5«
Gérny margines: fO.3 E:‘
Tekst nagldwka: Zalgcznik nr ZNRZAL%
Anuluj ] [ Zastosuj ] [ 0K Przykladowe formatowanie: v Uzyj
- : — —— — - ——

Tekst stopki zawiera formute, dzieki ktorej program automatycznie liczy strony w dokumencie i dodaje
odpowiednig numeracje. Mozesz jednak zmieni¢ tekst stopki na taki, ktéry najbardziej odpowiada twoim
potrzebom.

J (@ ustawienia nagiowka i stopki w generowanym za‘bmi',m.r gA
—_5.’ Wybieranie elementu do edytowania Nl jjpisma =)
i () edytuj nagléwek ’ (Usuprofi | [[Doda mwy]
E © edytuj stopke Edytowanie wygladu stopki
| Czcionka: j_HélQetica : v
[ Import ] [ Eksport Rozmiar: :67 '7‘
Wyalad: [] Pogrubiony Pochylony [] Podkreslony

Justowanie: (7 Do lewe] @ Do srodka (*) Do prawej

Kolor: - [ Biate tto nadruku

Lewy margines: 1.0 [-;—l Prawy margines: 1 0 -::

Tekst stopki: Strona %NRSTR% z %.STRONY% stron zalacznika

[ Anuluj ][ Zastosuj ][ OK Przykladowe formatowanie: v

Attachi umozliwia zapisanie kilku profili nagtowka i stopki, dzieki czemu kazdorazowo mozesz dopasowac
nagtowki i stopki do danego pisma i zapisa¢ ustawienia, by wykorzysta¢ je takze pozniej. Aby dodaé nowy
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profil, uzyj przycisku Dodaj nowy, a nastepnie zatwierdz przyciskiem Zastosuj, jesli chcesz dalej edytowac,
lub OK, gdy chcesz zakoriczyé prace z kreatorem.

1

i - ™ 2
Ustawienia nagiéwka i stopki w generowanym zalgczniku [‘52 )
> o ]
Wybieranie elementu do edytowania Neowa o i Nty prckl j}
@ edytuj naglowek ep— ] [ - ]
) edytuj stopke Edytowanie wyaladu naglowka
Czcionka: ‘ Helvetica v \
[ Import ] rEksport J Rozmiar: 6 ;.‘

Wyaglad: [] Pogrubiony [] Pochylony [] Podkreslony
Justowanie: () Dolewej @ Do srodka ") Do prawej

Kolor: - [] Biale tlo nadruku

Lewy margines: |1,0 4|  Prawy margines: ﬁ 0 B

Gorny margines: 03 s

Tekst nagtéwka: Zalgcznik nr “NRZAL%

[ Anuluj ][ Zastosuj ][ 0K Przykladowe formatowanie: v Uzyj

-

d) Ustawienia dotyczace zatagcznikéw B

—

\wybierz folder dla generowanych zalgcznikdw: |
C:\Users \Desktop\Nowy folder Wybierz ] |

Inny folder dla zalgcznikéw AllinOne
Wwbierz folder dla polaczonych zalgcznikéw AllinOne:
C:\Users\Desktop“\Nowy folder Wybierz

Ustawienia ogdine
Wyaeneruyj plik z polagczonymi zalgcznikami AllinOne
[] Strony tytulowe pomiedzy zalacznikami w pliku AllinOne Ustawienia dotyczace zalgcznikéw B
[7] Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalacznikow Generuj zalgczniki B
Polaczone zalaczniki beds drukowane dwustronnie Dodaj zalgczniki B do zbioru AllinOne

Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw

Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego

[0 pfogfamie] [ Licencja ] > ¢
[] Generuj dokument gléwny

[ Ao | [ Zastesyj | [ OK | [7] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

Generuj zalaczniki B — zaznaczenie opcji pozwala wygenerowac zatgczniki B.

Dodaj zataczniki B do zbioru AllinOne — zaznaczenie opcji pozwala doda¢ zatgczniki do pliku AllinOne.

e) Ustawienia dotyczace dokumentu gtéwnego
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\wiybierz folder dla generowanych zalacznikow:
C:\Users \Desktop\Nowy folder

Inny folder dla zalacznikéw AllinOne
Wwybierz folder dla polaczonych zalacznikéw AllinOne:
C:\Users\Desktop“\Nowy folder

Ustawienia ogdline
Wygeneruj plik z polgczonymi zalgcznikami AllinOne
Strony tytulowe pomiedzy zalacznikami w pliku AllinOne Ustawienia dotyczace zalacznikéw B
[7] Aktualizuj tresé listy A1 przed generowaniem zalgcznikéw Generuj zalgczniki B
Polaczone zalgczniki beda drukowane dwustronnie Dodaj zalgczniki B do zbioru AllinOne

Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw

Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego

| O programie| | _Licencia |

[] Generuj dokument gléwny
[ Ao | [ Zastesyj | [ OK ] [7] Dodaj dokument do zbioru AllinOne

Generuj dokument gtéwny — zaznaczenie opcji pozwala wygenerowac¢ aktualnie tworzone pismo i
wygenerowac je do pliku pdf.

Dodaj dokument do zbioru AllinOne — zaznaczenie opcji pozwala doda¢ pismo do pliku AllinOne.

f) O programieilicencja

O programie — zapoznaj sie ze szczegdtami i informacjami ogdlnymi dotyczacymi wydawcy oraz
programu Attachi.

Licencja — umozliwia sprawdzenie numeru licencji programu, jesli taka zostata kupiona. Uzytkownik
jeszcze niezrastrowany w tym miejscu bedzie mogt aktywowac¢ program.
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\wiybierz folder dla generowanych zalacznikow:

C:\Users\Desktop\Nowy folder

Inny folder dla zalacznikéw AllinOne
wiybierz folder dla polaczonych zalgcznikéw AllinOne:

C:\Users \Desktop\Nowy folder
Ustawienia ogdine
WWygeneruj plik z polgczonymi zalacznikami AllinOne
Strony tytulowe pomigdzy zalgcznikami w pliku AllinOne
Aktualizuj tres¢ listy A1 przed generowaniem zalacznikow
Polaczone zalaczniki beds drukowane dwustronnie

| O programie| | Licencja |

[ Anulyi | [ Zastosi | [ OK |
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[ Pozycjonowanie i wyglad nadrukéw

Ustawienia dotyczace zalacznikéw B
Generuj zalaczniki B
Dodaj zalaczniki B do zbioru AllinOne
Ustawienia dotyczace dokumentu gléwnego
Generuj dokument gléwny
Dodaj dokument do zbioru AllinOne
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